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norDONG QUAN TRJ
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- Can cu Lu~t Chung khoan s670/2006/QH11 direc Quoc h9i mrocCong hoa xa h9i
chu nghia Viet Nam thong qua ngay29/06/2006; Luat Chung khoan s662/2010lQH12 sua
d6i, b6 sung m9t s6 di~u cuaLuat Chung khoan va cac van ban huangcffin;

- Can cu L~t Doanh nghiep 5668/2014/QH13 duoc Quoc h9i mroc Cong hoa xa h9i
chu nghia Vi~t Nam thong qua ngay26/1112014;

- Can cu Nghidinh s6 71/20 17INB-CP ngay 06/06/2017 cua Chinh phu huang dfuJv~
quan tri congty ap dung d6i voi congty dai chimg;

- Can cu Thong tu s695/20 17ffT-BTC ngay22/09/2017 cua B9 Tai chinh huang dfuI
m9t s6 di~u cua nghidinh s6 7112017INB-CP ngay 06/06/2017 cua chinh phu huang dfuI v~
quantri congty ap dl,lDgd6i v6'i congty d~i chUng;

- Can cu Bi~u l~ t6 chuc va ho~t d9ng cua Congty c6 phArrB~i ly Hang hai Vi~t Nam
(sau day gQi la Congty) da dugc D~i h9i d6ng ca dong thanh l~p thong qua ngay14/06/2006
va b6 sung, sua d6i ngay23/06/2020;

- Can cu Nghi quySt s6 01120201NQ-DHBCB ngay23/0612020 cua B~i h9i d6ng c6
dong Congty c6 ph~n B<;lily Hang hili Vi~t Nam da thong qua Quy chS n9i b9 v~ quantrl
C6ngty.

QUYETD!NH:

Bi~u1:Ban hanh kem thea QuySt dinh nay "Quy chS n9i b9 v~ quantri Congty" cua C6ngty
c6 phArrB~ 1yHang hai Vi~t Nam.

Bi~u2: QuySt dinh nay c6 hi~ull,IC k~ tlr ngay kYo Ba:i b6 nhUng quy dinh truac day trai v6'i
QuyStdinhnay.

Bi~u3: Chu tich H9i d6ng quantrj, cac Thanh vien H9i d6ng Quan tri, T6ng Gicimd6c; Ph6
Tang Gicimd6c; TruOng cac Ban: T6 chue ti~nluang, Tai ehinh kS tom, Kinh tS d6i
ngo~, Quan 1ydAutu; Gicimd6e cae Chi nhanh; caedan vi, ca nhan c6 lien quan chiu
tnieh nhi~mthi b.anhQuyStdinhnay.!.

TM. HQI BONG QuAN TRJ

NO'i nhlin:
- Nlur Di€u 3;
- DHDCE>cua C6ngty;
- TCT. HHVi~t Nam
- Dang uy, C6ng doan C6ngty;
- CBrr tren Website cua Congty;
- Lw: VT, TCTL, HDQT (T 2 ban).
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QUY CHE NOI BO vi QUAN TRJ CONG TY
coPHAN D~I LY HANG HAl VI~T NAM

(Ban h/mh kem theo Ngh] quylt s6 01120201NQ-DHDCD ngay 231612020
cua DHDCD Cong ty cJ phflit Dfli Iy Hang hili Virt Nam)

cHlfONGI

QUY DJNH CHUNG

Di~u 1.Ghii thich til ngu-

1. Cacill ngfr duoc dinhnghia tai Di~u 1~Cong ty thi diroc hieu va ap
dung wang tir trong Quy ch~ nay. Cactil ngfr duoc dinh nghia diroi day c6
nghia nhu sau:

a. "Congty" hoac "Vosa Corporation" la Congty C6 ph~n D~i Iy Hang
hai Vi~t Nam, dtroc thanh l~p vahoat dong thea quydinh cua Luat Doanh
nghiep va cac van ban phap lu~thien hanh c6 lien quan; Congty c6 nr each phap
nhan,

b. "Di~u I~hoac Di~u I~Cong ty" la Di~u 1~t6 clnrcva hoat dong Cong ty
C6 phan Dai ly Hang haiViet Nam khi thanh l~p va Di~u 1~t6chirc va hoat
dong C6ng ty C6 ph~n Daily Hang hai Viet Nam duQ'cDHDCD C6ng ty C6
ph~n D~i 1yHang hai Vi~t Nam quy~t nghi sua d6i, b6 sung trong qua trinh ho~t
dong.

'I,

l

'1
">.

c. "DHDCD" ho~c "DHDCD" g6m tfrt ca cac c6 dong c6 quy~n bi~u
quy~t, 1aco quan quy~t dinh cao nhfrtcua C6ng ty.

d. "HOi d6ng quan tri" ho~c "HDQT" c6 nghia 1aHOid6ng quan trj Cong
ty C6 ph~n D~i 1yHang hai Vi~t Nam.

e. "Ban kiSm soat" ho~c "BKS" c6 nghia 1a Ban ki~m soat Cong ty C6
ph~n D~i 1yHang hai Vi~t Nam.

f. "Nguai co lien quan" la canhan ho~c t6 chuc duQ'cquy dinh t~i di~u
giai thich illngu Lu~t doanh nghi~p, Lu~t Chung khoan.

g. "Nguai quan 1yCong ty" 1aChu tich HOid6ng quan tri, thanh vien HOi
d6ng quan trl, T6ng giam d6c, Pho t6ng giam d6c, K~ toan truang.

h. "Nguai di~u hanh Cong ty" 1aT6ng giam d6c, Pho t6ng giam d6c, K€
toan truang.

i. "UBCKNN" co nghia 1aUy ban chung khoan Nha nu6c;

k. "SGDCK" co nghia 1aSa Giao dich chUngkhoan;

m. "TTLKCK" co nghia 1aTrung tam 1uukY chung khoan;
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2. Cac tir ngir khac chua diroc giai thieh (] dayseco nghia nhu quy dinh
tai DiSu I~ Cong ty va phap Iu~t hien hanh.

3. Trong Quy ch€ nay, cac tham chieu toi mQt hoac mot s6 quy dinh hoac
van ban khac se bao g6m ca nhirng sua d6i hoac van ban thay th€.

Di~u 2. Mt}c dich ban hanh va pham vi di~u chinh

Quy ch€ nay quy dinh nhtmg nguyen t~c co ban vS quantri Cong ty dS

bao v~ quyen va IQ'iich hop phap cua c6 dong, dam bao Cong ty hoat dQng phu

hop voi quy dinh cua Phapluat, DiSu I~Congty; Thi€t I~pnhfrng chuan mirev~
hanh vi, dao dire nghe nghiep cua cac thanh vien HDQT, T6ng giam d6c va
nhfrng nguoi diSu hanh khac,

CHUONGTI

CO DONG, D~I HOI I>ONGcoDONG;
TRINH TV, THU TVC vi: TRItu T~P vA BlEU QuvET

T~I D~I HOI DONG CO DONG

Di~u 3. cA dong

1. C6 dong co dfty du cac quySn theo quy dinh cua Lu~t Doanh nghi~p,

Lu~t Chung khoan, Di~u I~ va cac quy dinh hi~n hanh co lien quan(Co cac
quy€n va nghza v~ tuang ung theos6cdph6n va loc;zicdph6n rnahf) sahiiu). C6

dong chi chiu trach nhi~m vS nQ'va cac nghiaV\l tai san khac cua Cong ty trong
ph~m vi s6 v6n da gop vao Cong ty.

2. C6 dong thvc hi~n quySn va nghiaV\l quy dinh t~i DiSu l~ Cong ty.

Di~u 4. Tri~u t~p cUQchQpcua DHDCD

1. HQi d6ng quan tri tri~u t~p hQp DHDCD ho~c cUQchQp DHDCD duQ'c

Nguai tri~u t~p hQp DOOCD tri~u t~p theo quy dinh t~i Khoan 1 Di~u 17 DiSu
l~ Cong ty.

2. Nguai tri~u t~p hQP DHDCD phai thvc hi~n cac cong vi~c sau:

a. Chuftn bi danh sach c6 dong du di~u ki~n tham gia va biSu quy€t t~i
DHDCD. Danh sach c6 dong co quy~n dV hQP DHDCD duQ'c l~p dva tren S6
dang ky c6 dong cua Cong ty. Danh sach c6 dong co quySn dV hQp DHDCD
duQ'c l~p khongsamhan nam (05) ngay truac ngay gfri giAy mai hQp DHDCD.
Cac thong tin co ban vS c6 dong:

- HQ va ten;

- Dia chi lien h~, qu6c tich, s6 va ngay cAp giAy chung minh nhan dan, hQ
chi€u ho~c chung thvc ca nhan hQ'pphap khac cua c6 dong Ia ca nhan; ten, dia
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chi thuong tru, quoc tich, s6 quyet dinh thanh l~p hoac s6 chirng nhan dang ky
doanh nghiep cua c6 dong la t6 chirc;

- S6 hrong c6 phan tung loai;

- S6 va ngay dang ky c6 dong;

- Dia chi thu di~nnr, s6 di~n thoai n€u co.

b. Cong ty phai cong b6 thong tin v€ viec l~p danh sach c6 dong co quyen
tham du h9P DHDCD t6i thieu hai rmroi(20) ngay tnroc ngaydang ky cuoi
cung.

Thong bao v€ ngay chot danh sach c6 dong tham du h9P DHDCD phai

duoc giri toi UBCKNN, TTLKCK, SODCK cham nhat rmroi (10) ngay tnroc
ngay ch6t danh sach.

3. Chuan bi chuang trinh, nQi dung h9P DHDCD:

a. HQi d6ng quan tri Congty c§n thong nhfit mQt s6 nQi dung sau tnroc khi
tien hanh h9P DHDCD:

- Chuang trinh h9P va nQi dung cuoc h9P;

- Thanh l~p T6 giup viec, Doan Chu tich, Ban Thu ky, Ban ki~m tratu

cach c6 dong, Ban ki~m phi~u (n€u co nQi dung b§u cu);

b. C6 dong ho~c nhom c6 dong n~m gill' tu nam ph§n tram (5%) t6ng s6

c6 ph§n phl, thongtra len trong thai h~ lien t\lCill sau (06) thangtra len co
quy€n ki~n nghi vfin d€ dua VaGchuang trinh h9P DHDCD, d€ xufit phai tWIn
thu cac di€u ki~n quy dinh t~i khoan 4 Di€u 17 Di€u l~ Cong ty. Sau khi xem xet
cac ki€n nghi, HDQT se quy€t djnh:

- Tu ch6i ki€n nghi cua c6 dong n€u nQi dung va thu t\}c ki€n nghi vi

ph~m phap lu~t hi~n hanh, khoan 5 Di€u 17 Di€u l~ va quy djnh cua Cong ty.

Vi~c HDQT til ch6i ki€n nghi va ly dotil ch6i phai duQ'c thong bao ho~c gui van
ban tra lai d€n c6 dong da dua ra ki€n nghi.

- Dua cac ki€n nghi hQ'p l~ VaGd\l ki€n chuang trinh va nQi dung cUQc
h9P, ki€n nghi duQ'c chinh thuc b6 sung VaGchuang trinh va nQi dung cUQch9P
n€u duQ'c DHDCD chftp thu~n.

4. ChuAn bi tai li~u cho cUQch9P DHDCD:

a. HQi d6ng qmin tri thanh l~p T6 giup vi~c t6 chuc DHDCD d~ tham
mUll, h6 trQ'HDQT trong cong tac t6 chuc h9P DHDCD;

b. Tai li~u ph\lc v\l cUQch9P DHDCD duQ'c t6ng hQ'ptren Co'sa tai li~u do
cac Phong ban chuyen mon cung cfip du6i S\l giam sat tf\lc ti€p cua Nguai ph\l
trach qmin tri Congty va T6 truang T6 giup vi~c t6 chuc DHDCD.

.
)

)

)
(.
t

-
1
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c. Tai lieu phuc VI} cuoc hQP BHBCB phaila tai lieu da:duoc HBQT
thong qua nQi dung va chftp thuan phat hanh, cong b6.

d. Trong cacwang hop cuoc hop BHDCB khong do OOQT trieu ~p,
Nguoi trieu t?P hQP BHBCB co trach nhiem chuan bi tai li~u cfin thiet phucV1,l

cuochQP. Cong ty co trach nhiem ph6i hop, cung cAp thong tin, h6 tro Ngiroi

trieu t?P hop BHBCB hoan thien tai lieu cuoc hop.

5. Xac dinh thai gian va dia diem t6 chirc hop BOOCB:

a. Viec hop BHBCB thirong nien khong duoc t6 chirc diroi hinh thirc lfty
y kien c6 dong bang van ban.

b. HQi d6ng quan tri se quyet dinh dia di~m t6 clnrc hop BHBCD can ctr

vao s6 hrong c6 dong, khach moi tham du va dieu ki~n wi chinh cua C6ng ty.

Trong cac truang hgp cUQc h<;>pDHDCD khong do HDQT tri~u t?P,
Nguai tri~u t?P h<;>pse quyet dinh dia di~m t6 chuc h<;>pDHDCD.

6. Sau khi ch6t danh sach c6 dong co quyen tham d1,l',Cong ty giri thong

bao mai h<;>pDHDCD thuang nien. Thong bao h<;>pDHDCD va cac wi li~u lien
quan den h<;>pDHDCD dugc giri cho tftt ca cac c6 dong b~g phuong thuc bao
dam, d6ng thai cong b6 tren trang thong tin di~nhi cua Cong ty va UBCKNN,

SGDCK theo quy dinh.

Trong truang hgp tai li~u khong dugc gui kern thong bao mai h<;>p
DHBCD, thong bao mai h<;>pphai neu ro dia chi trang thong tin di~ntU d~ cac

c6 dong co th~ tiep c?n tai li~u.

7. Khach mai tham d1,l'cUQch<;>p(khong phai la c6 dong cua Cong ty)

Ki~m toan vien ho~c d~i di~n cong ty ki~m toan phAi dugc mai d1,l'h<;>p

DHDCD thuang nien d~ phat bi~u y kien t~i DHDCD ve cac vAn de lien quan
den Bao cao tai chinh nam trongtwanghgp Bao cao ki~m toan co cac khoAn

." I..ngo~l tru tr<;>ngyeu.

Ngoai ra, HDQT co th~ mai mQt s6 chu th~ khac khongsa hfru c6 phfin
cua Congty t&i tham d1,l'cUQch<;>pneu xet thfty cfin thi€t.

Di~u 5. Cach thuc dangky tham d1}'hQp DHDCD

1. Tru&c khi khai m~c cUQch<;>p,Cong ty phai ti€n hanh thu t1,lcdangkY
c6 dong (Thu t1,lcdangkY c6 dong dugc th1,l'chi~n trong thai h~n do Nguai tri~u
t?P h<;>pBHDCD quy€t diM) va phai th1,l'Chi~n vi~c dangkY cho den khi cac c6
dong co quyen d1,l'h<;>pco m~t dang ky h€t. Tru&c ho~c vao ngay t6 chuc h<;>p

DHDCD, cac D~i bi~u phai ti€n hanh dangkY vi~c d1,l'h<;>pt~i ban dangkY va
nguai ph1,ltrach vi~c dang ky phai co mQt ban danh sach c6 dong co quyen d1,l'

h<;>pd~ d6i chi€u, theo doi va dieu chinh trongwang hgp co chuy~n nhugng c6

phfin, thua k€.
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2. Khi ti~n hanh dangIcy c6 dong, Cong ty c~p cho tirng c6 dong hoac dai
dien duoc uy quyen co quyen bieu quyet mot the bi~u quyet, tren do ghi s6 dang
Icy, ho va ten cua c6 dong, ho va ten dai dien diroc uy quyen va s6 phieu bi~u

quyet cua c6 dong do. Khi ti~n hanh bieu quyet tai dai hoi, s6 the tan thanh nghi
quyet duoc thu tnroc, s6 the phan d6i nghi quyet duoc thu sau, cu6i cling d€m
tAng s6 phieu tan thrum hay phan d6i d€ quyet dinh, TAng s6 phieu tan thanh,

phan d6i, bo phieu trang hoac khong hop 1~ thea nrng v~n d~ duoc Chu toa
thong bao ngay sau khi ti€n hanh bieu quyet v~n d~ do.DHDCD b~u nhtrng

nguoi chiu trach nhiern kiem phieu ho~c giam sat ki~m phi~u thea d~ ngh! cua

Chl1 tQa. S6 thanh vien cua Ban ki~m phi~u do DHDCD quy~t dinh can cu thea
d~ nghi cua Chu tQa cUQchQP.

Ngu(yi dang Icy dl,ThQp phai xu~t trinh thong bao m(yi hQP, Chung minh
thu/The can cuaclHQ chi~u, gi~y to' chung minh vi~c nh~ chuy~n nhugng c6
ph~n cua Cong ty, nh~n thua k~ va gi~y uy quy~n (d6i vai ngu(Yila d~i di~n thea
uy quy8n cua c6 dong).

3. Tru(Yng hqp c6 dong co nhi~uhanmQt ngu(Yi la d~i di~n thea uy quy~n
tham dI,TcUQchQP thi trong Gi~y uy quy~n phai ghi r5 s6 c6 ph~n dugc quy~n
bi~u quy~t cua tUng ngu(Yid~i di~n thea uy quy~n;

4. C6 dong ho~c ngu(Yi duqc uy quy~n dl,l hQP d~n sau khi cUQch9P da
khai m~c duqc dangIcy va co quy~n tham gia bi~u quy€t ngay sau khi dang kY.
Chu tQa khong co trach nhi~m dung D~i hQi d~ cho c6 dong d~n mUQn dangIcy
va hi~u lI,Tccua nhung nQi dung da dugc bi~u quy~ttruacdo khong thay d6i.

5. Sau khi dang ky dl,l h9P, c6 dong/ngu(yi duqc uy quy~n dugc phat tai
li~u hQp va cacrei li~u lien quan khac.

I>i~u 6. Cae di~u ki~n ti~nhanh hQp I>HI>CI>

1. CUQch9P DHDCD dugc ti€n hanh khi co s6 c6 dong dI,Th9P d~i di~n
cho it nh~t nam muai m6t ph~n tram (51 %) t6ng s6 c6 ph~n co quy~n bi~u
quy~t.

F
~

r
-
F

2. Truang hqp khong co du s6 lugng d~i bi€u c~n thi~t trong vang ba

muai (30) phut k~ill th(yi di~m xac dinh khai m~c d~i hQi, ngu(Yi tri~u t~p h9P
huy cUQc hQP. CUQc hQP DHDCD phai dugc tri~u t~p l~i trong vang ba muai
(30) ngay kSill ngay dl,l dinh t6 chuc h9P DHDCD l~n thu nh~t. CUQc h9P
DHDCD tri~u t~p lk thu hai chi duqc ti€n hanh khi co s6 c6 dong dl,l h9P d~i
di~n it nh~t ba muai ba ph~n tram (33%) t6ng s6 c6 phk co quy~n biSu quy€t.

3. Truang hqp d~i hQi l~n thu hai khong duqc ti~n hanh do khong co dl1

s6 d~i biSu ck thi€t trong vang ba muai (30) phut kSill th(yi diSm ~ dinh khai

m~c d~i hQi, cUQchQp DHDCD lk thu ba co thS duqc tri~u t~p trong yang hai

muai (20) ngay k~illngay dI,Tdinh ti€n hanh d~i hQi l~n hai. Trong tru(Ynghqp
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nay, DHDCD duoc ti€n hanh khong phu thuoc vao t6ng s6 phieu co quyen bien

quyet cua cac c6 dong du hop, diroc coi la hQ'Pl~ va co quyen quyet dinh tdt ca

cacvdn d~ dir ki€n duoc phe chuan tai cuoc hop DHDCD.

Di~u 7. TB chirc hop DHDCD

1. DHDCD ti€n hanh chao co, khai mac, gioi thieu dai bieu va thong qua
Quy ch6 lam viec tai DHDCD.

2. Dai dien Ban ki~m tra ur each c6 dong bao cao tnroc DHDCD k€t qua
kiem tra tu each c6 dong du di~u kien tham du cuoc hop.

3. DHDCD thong qua Danh sach Doan chu tich, Chu tich HDQT lam chu
toa DHDCD thuong nien do HDQT trieu t~p; Truong hQ'PChu tich HDQT vang
m~t hoac tam thai mdt kha nang lam viec thi cac thanh vien HDQT con lai bAu
mot nguoi trong s6 hQ lam chu tQacUQchQpthea nguyen tic da s6; truOng hQ'P
khong bAu duQ'cnguoi lam chu tQa thi TruOng Ban ki~m soat di~u khi~n d~
DHDCD bAuchu tQa cUQchQp trong s6 nhung nguoi dV hQp va nguoi co s6
phi€u bAucao nhdt lam chu tQacUQchQp.

TruOng hQ'P khac, nguoiIcy ten tri~u t~p hQp DHDCD di~u khi~n
DHDCD bAuchu tQacUQchQpva nguoi co phi€u bAucao nhdt duQ'ccu lam chu
tQacUQchQp.

4. Chuang trinh va nQi dung cUQchQp phai duQ'c DHDCD thong qua
trong phien khai m~c. Chuang trinh phai xac dinh ro va chi ti€t thai gian d6i v6i
rung vdn d~ trong nQidung chuang trinh hQp.

5. Chu tQa d~i hQi co th~ ti€n hanh cac ho~t dQngcAnthi€t d~ di~u khi~n
cUQchQpDHDCD mQtcach hQ'pl~, co tr~tttJ, thea chuang trinh da duQ'cthong
qua va phan anh duQ'cmong muan cua da s6 d~i bi~u tham dv.

6. Chu tQa DHDCD co th~ hoan DHDCD khi cosv nhdt trl ho~c yeu cAu
cua DHDCD da co du s6 IUQ'llgd~i bi~u dv hop cAn thi€t thea quy dinh t~i
khoan 8 Di~u 142 Lu~t Doanh nghi~p.

7. Nguoi tri~u t~p hQp DHDCD co quy~n yeu cAucac c6 dong ho~c d~i
di~n duQ'cuy quy~n tham dVhQpDHDCD chiuSl! ki~m tra ho~c cac bi~n phap
an ninh hQ'pphap, hQ'ply khac. TruOng hQ'Pco c6 dong ho~c d~i di~n duQ'cuy
quy~n khong tuan thu nhung quy dinh v~ ki~m tra ho~c cac bi~n phap an ninh
neu tren, nguoi tri~u t~p hQp DHDCD sau khi xem xet mQt cach cAntrQng co
quy~ntu ch6i ho~c trvc xudt c6 dong ho~c d~i di~n neu tren ra kh6i d~i hQi.

8. Nguoi tri~u t~p hQpDHDCD, sau khi da xem xet mQtcach cAntrQng,
co th~ ti€n hanh cac bi~n phap thich hQ'Pd~:

a. B6 tri ch6 ng6i t~i dia di~m hQpDHDCD;

b. Bao dam an toan cho mQinguoi co m~t t~i cac dia di~m hQp;
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c. Tao di€u kien cho c6 dong tham dir (hoac tiep tuc tham dir) DHDCD.
Nguoi trieu t~p hop DHDCD c6 toan quyen thay d6i nhtrng bien phap neu tren
va ap dung tAt ca cac bien phap cAn thiet. Cac bien phap ap dung c6 th~ la cAp
giAyvao cira hoac sir dung nhtrng hinh thirc Iva chon khac,

9. Trong twang hQ'P cuoc hQP DHDCD ap dung cac bien phap neu tai
khoan 10 Di€u 19 Di€u l~ Cong ty, ngiroi trieu t~p hQP DHDCD khi xac dinh dia
di~m dai hQi c6 th~:

a. Thong bao dai hQiduoc tien hanh tai dia di~m ghi trong thong bao va
chu toa dai hQi c6 mat tai do ("Dia di~m chinh cua DHDCD");

b. B6 tri, t6 chirc d~ nhirng c6 dong hoac dai diendiroc uy quy€n khong

d" hQP duQ'c theo Di~u khoan nay ho~c nhung nguai mU6n tham gia0 dia di~m
khac v6i dia di~m chinh cua DHDCD c6 th~ d6ngthai tham d" DHDCD ;

Thong bao v~ vi~c t6 chuc DHDCD khong cAn neu chi tiet nhung bi~n
phap t6 chuc theo f)i~u khoan nay.

10. Trir khi hoan canh yeu cAu khac, mQi c6 dong duQ'c coi la tham gia
DHDCD 6 dia di~m chinh cua DHDCD.

11. Hang nam, Congty t6 chuc hQp DHDCD it nhAt mQt (01)IAn.
DHDCD thuang nien khong duQ'c t6 chuc du6i hinh thuc lAyy kien c6 dong
bfing van ban.

12. DHDCD thong qua Danh sach Ban Thuky do Dmln chu tich gi6i
thi~u. Ban Thu kY g6m mQt (01) Truong ban va mQt s6 uy vien. Ban ThukY
phai th\lc hi~n cac nhi~mV\l sau:

- Ghi chep dAy du, trung th\lc di€n bien nQi dung bu6i lam vi~c cua cUQc

hQp DHDCD, nhUng vAn d~ da duQ'c c6 dong/d~i di~n c6 dong thong qua ho~c
con luu y t~i DHDCD;

- D" thao Bien ban, Nghi quyet DHDCD v~ cac vAn d~ da duQ'c DHDCD
thong qua;

- Cac nhi~mV\l khac theoS\l ph an cong cua Doan chu tich.

13. DHDCD thong qua Danh sach Ban ki€m phieu do Doan Chu tich gi6i
thi~u. 86 luqng thanh vien Ban ki~m phi~u t6i thi€u la ba (03) thanh vien.

a. Thanh vien Ban ki€m phi~u phai th6a man d6ng thai cac di~u ki~n sau
day:

- Thanh vien Ban ki~m phi~u khong la thanh vien HDQT ho~c ung vien
HDQTIBKS Cong ty trong ky DHDCD;

- Thanh vien Ban ki~m phieu khong phai la nhung nguai c6 lien quan v6i
nhUng d6i tuqng tren;
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- Thanh vien Ban kiem phieu nen la ngiroi co kinh nghiem v~ cong tac

bi~u quyet, bAucir.

b. Ban Ki~m phieu chiu trach nhiem:

- Trinh bay Quy ch€ bAu cu d~ DHDCD thong qua, danh sach d~ Cll va
irng Cllvien HQi d6ng quan tri, Ban kiem soat;

- Huong dfin Sll dung phieu bAu cir;

- Kiern tra, giam sat viec bo phieu, kiern phieu va l~p bao cao bfutg van
ban v~ k€t qua kiem phieu va bao cao v~ k~t qua kiem phieu tnroc DHDCD mot
each trung thirc, chinh xac. Bao cao v~ k€t qua kiern phieu phai co chtrIcy cua

t~t ca cac thanh vien Ban kiern phieu, Cac thanh vienillch8i Icy bao cao nay se

phai giai thich ly dotil ch8i va ly do nay duQ'c dua vao phl,l 11,lccua bao cao.

14. DHDCD thong qua nQi dung chuang trinh nghiS\l:

a. Chu tQa cUQChQp DHDCD trinh bay nQi dung chuang trinh hQp t6i cac
dc;tibi~u. Chuang trinh va nQi dung hQp phai duQ'c DHDCD thong qua ngay

trong phien khai mc;tc;

b. Cac nQi dung thuQc nQi dung chuang trinh hQP phai dUQ'cthao lu~n va

bi~u quy~t tc;tiDHDCD cua Cong ty;

c. Chi co DHDCD m6i co quy~n thay d6i chuang trinh hQp da duQ'c kem

thea Thong baomai hQp;

d. Chu tQa la nguai co quy~n quy~t dinh v~ trinh t\l, thu tl,lcva cac S\Iki~n
phat sinh ngoai chuang trinh cua DHf)CD.

15. Thao lu~n cac v§.n d~ trong chuang trinh nghiS\l:

a. Cac diu hoi do c6 dong d~t ra cAn dUQ'ctra lai trl,l'Cti€p tc;ticUQChQp

DHDCD. TruOng hQ'p khong th~ tra lai trl,l'c ti~p tc;ticUQchQP, Nguai tri~u t~p

hQP DHDCD cAn co van ban tra lai c6 dong sau cUQchQp;

b. Nguai di~u hooh, nguai quan ly cua Cong ty co trach nhi~m tra1m cau
hoi thea yeu cAucua c6 dong ho~c phan cong nhi~m V1,lcua Chu tQa cUQchQp;

c. Chu tQa cUQchQp dUQ'cphep ng~t lai nguai trinh bay d~ dam bao trinh
t\l ho~c tuan thu dung v6i cac yeu cAuv~ thu tl,lCcua cUQChQp DHDCD.

Di~u 8.Thii tl}c iiy quy~n va l~p giiy iiy quy~n

1. Cac c6 dong co quy~n thamd\l cUQchQp DHDCD thea quy dinh cua

phap lu~t co th~ uy quy~n cho ca nhan, t6 chuc dc;tidi~n tham d\I. TruOng hqp co
nhi~u han mQt nguai dc;tidi~n thea uy quy~n thi phai xac diM C1,lth~ s8 c6 phAn
va s8 phi€u bAu duQ'c uy quy~n cho m6i nguai dc;tidi~n.

2. Vi~c uy quy~n cho nguai dc;tidi~n d\I hQP DHDCD phai l~p thanh van

ban thea mftu cua Cong ty va phai co chu ky thea quy dinh sau day:
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a. Truong hop c6 dong ca nhan Ia ngiroi uy quyen thi giAy uy quyen cho

ca nhan khac hoac t6 chirc phai co chtrkY cua c6 dong do va ca nhan, nguoi dai
dien thea phap Iu~t cua t6 chtrc diroc uy quyen du hop;

b. Truong hop c6 dong t6 chirc 180ngiroi uy quyen cho ca nhan hoac t6
chirc khac thi giAy uy quyen phai co chtr ky cua ngiroi dai dien thea uy quyen,
nguoi dai dien thea phap Iu~t cua c6 dong t6 chirc va ca nhan, nguoi dai dien
thea phap Iu~t cua t6 clnrc diroc uy quyen dir hop;

c. Trong tnrong hop khac thi gifty uy quyen phai c6 chfr ky cua nguai d~i

di~n thea phap Iu~t eua e6 dong va nguai duQ'c uy quy~n dl,l'h<;>p.

Nguai duQ'c uy quy~n dl,l'h<;>pDHDCD phai nQP van ban uy quy~n khi
dang kY dl,l'h<;>pd€ ki€m tra tu cach tham dl,l'tru6c khi vao phong h<;>p.

3. TruOng hQ'p Iu~t su thay m~t cho nguai uy quy~n ky gifty chi dinh
nguai d~i di~n, vi~c chi dinh nguai d~i di~n trong truang hQ'p nay chi dUQ'ccoi
Ia c6 hi~u Il,l'cn~u giAy chi dinh nguai d~i di~n d6 duQ'c xuftt trinh cung v6i gifty

uy quy~n cho Iu~t su (n~u tru6c d6 chua dang ky v6i Cong ty).

4. Tru truOng hgp quy dinh t~i khoan 3 Di~u nay, phi~u bi€u quy~t cua

nguai duQ'c uy quy~n dl,l'h<;>ptrong ph~m vi dUQ'cuy quy~n v~n c6 hi~u Il,l'ckhi
xciyra mQt trong cac truOng hQ'psau day:

a. Nguai uy quy~n da ch~t, bi h~n ch~ nang Il,l'chanh vi dan Sl,l'ho~c bi
mftt nang Il,l'chanh vi dan Sl,l';

b. Nguai uy quy~n da huy b6 vi~c chi dinh uy quy~n;

c. Nguai uy quy~n da huy b6 th§.m quy~n cua nguai thl,l'c hi~n vi~c uy,
quyen.

Di~u khoan nay khong ap d\mg trong truOng hQ'p Cong ty nh~n duQ'c
thong bao v~ mQt trong cac Sl,l'ki~n tren tru6c gia khai m~c cUQch<;>pDHDCD
ho~c tru6c khi cUQch<;>pduQ'c tri~u t~p I~i.

f)i~u9. eachthuc bi)phi~u:

1. C6 dong su d\mg the bi€u quy~t, phi~u bilu duQ'c phat khi thl,l'chi~n thli

wc dang kY tham dl,l'h<;>pDHDCD d€ bi€u quy~t, b6 phi~u d6i v6i rung nQi dung
duQ'c thao lu~n t~i cUQch<;>pDHDCD;

2. DHDCD se ti~n hanh bi€u quy~t b~ng hinh thuc gia the bi€u quy~t
cong khai thea Sl,l'di~u khi€n cua Chu t<;>acUQch<;>p;

D6i v6i vi~c b6 phi~u bilu thanh vien HQi d6ng quan tri, Ban ki€m soM, c6
dong thl,l'chi~n thea hu6ng d~n t~i Quy ch~ bilu cu da duQ'c DHDCD thong qua
t~i ngay h<;>p;
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3. Ty l~ phieu tan thrum d.n thiet d~ thong qua m6i nQi dung duoc thao
lu~n tai cuochop DHDCD phai tumthu quy dinh tai Di~u 20, Di~u l~Congty.

Di~u 10.Cach tlnrc ki~m phieu:

1. Ban Ki€m phieu xac dinhs6 lUQ11g the bi€uquyet tan thanh, the bieu
quyet phan d6i, cu6i cling dSm t6ng s6phieu tan thanh hay phan d6i dSquyet

dinh;

2. Can cir s6 hrong c6 dong tham gia, thai gian tlnrc hien, Ban kiem phieu
c6 th~ thuc hien xac dinh s6 hrong the bi~u quyet bang hinh thirc linh hoat, phil
hop;

3. D6i voi ky hQP DHDCD c6 hoat dQng bAu cir, nQi dung bAucir phai
diroc tiSn hanh tnroc thai di~m bieu quyet thong qua tirng nQidung thao luan tai
cuoc hop DHDCD d~ trongthai gian Ban kiem phieu thuc hien viec ki~m phiSu
bAuthanh vien HQi d6ng quan tri, Ban kiSm soat, cUQchQP DHDCD ti~p t\lC
thao lu~n cac nQidung khac.

Di~u 11.Thong bao k~t quaki~m phi~u:

K~t qua ki~m phi~u duQ'cChu tQa cUQchQp cong b6 ngay sau khi ti~n
hanh bi~u quy~t vftn d~ d6. Quy djnh nay khong ap d\lng cho vi~c thong bao kSt
qua ki~m phi~u bAuthanh vien HQid6ng quan tri, Ban ki~m soat.

Di~u 12. L~p bien ban hQpDHDCD:

1. CUQchQpDHDCD phai duQ'cghi bien ban va c6 th~ ghi am ho~c ghi va
luu gifr duai hinh thuc di~n tll khac. Bien ban phai dUQ'cl~p b~ng ti~ng Vi~t, c6
th~ l~p them b~ng ti~ng Anh va c6 cac nQidung chu y~u sau day:

a. Ten, dja chi tfl,ls6 chinh, rna s6 doanh nghi~p;

b. Thai gian va dja diSmhQPDHDCD;

c. Chuang trinh hQpva nQidung cUQchQP;

d. HQ,ten chu tQava thukY;
e. T6m t~t di~n bi~n cUQchQP va cac y ki~n phat bi~u t?i cUQchQP

DHDCD v~ rung vftnd~ trong chuang trinh hQp;

f. S6 c6 dong va t6ng s6 phi~u bi~u quy~t cua cac c6 dong dlJhQP,ph\l l\lc
danh sach dang ky c6 dong, d?i di~n c6 dong dlJhQPvai s6 c6 phAnva s6 phiSu
bAutuang ung;

g. T6ng s6 phi~u bi~u quy~t d6i vai timg vftn d~ bi~u quy~t, trong d6 ghi
ra phuang thuc bi~u quy~t, t6ng s6 phi~u hQ'pl~, khong hQ'Pl~, tan thanh, khong
tan thanh va khong c6 y ki~n;1)' l~ tuang Ung tren t6ng s6 phi~u bi~u quy~t cua
c6 dong dlJhQP;
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h. Cac vdn d~ da: duoc thong qua va ty l~ phieu bi~u quyet thong qua
nrong irng;

i. Chtr ky cuachu toava thir ky.

Bien ban diroc lap bang tieng Vi~t va tieng Anh d~u co hieu lire phap ly
nhtr nhau. Truong hQ'Pcosir khacnhau v~ nQi dung bien bantieng Viet va tieng
Anh thi nQi dung trong bien ban tieng Vi~t co hieu hrc ap dung.

2. Bien ban hQP DRDCDphai duocl~p xong va thong quatnroc khi k~t
thuc cuoc hop, Chu toa va thir ky cuoc hop phai chiu trach nhiem lien doi v~ tinh
trung thirc, chinh xac cua nQi dung bien ban.

3. Bien ban hop DRDCD phaidiroc cong b6 tren trang thong tindien nr

cua Cong ty trong thai han hai rmroi b6n (24) gio hoac gfri cho t~t ca cac c6

dong trong thai han rmroi Him(15) ngay k~ tir ngay k~t thuc cUQchQP.

4. Bien ban hQP DRDCD duQ'c coi la bfug chung xac thvc v~ nhung cong

vi~c d~ duQ'c ti~n hanh tl;li cUQchQp DHDCDtri:r khi co y ki~n phan d6i v~ nQi
dung bien ban duQ'c dua ra thea dung thu tl,lc quy dinh trong vangmuai (10)
ngay k~ tir khi glii bien ban.

5. Bien ban hQp DRDCD, ph\ll\lc danh sach c6 dong dang ky dv h9P, van
ban uy quy~n tham dv h9P va tai li~u co lien quan phai duQ'c lUll gift tl;li tr\lsa
chinh cua Congty.

6. Trach nhi~m l~p bien ban h9P DRDCD thuQc v~ Thu ky cUQch9p. Chu
t9a cUQch9P va ThukY cUQch9P phai lien d6i chiu trach nhi~m v~ tinh trung
thvc, chinh xac va hQ'Pphap cua nQi dung bien ban;

Bien ban h9P DRDCD phai co chftkY cua Chu t9a cUQch9P va ThukY
cUQch9P; Bien ban va nghi quy~t cUQch9P DRDCD (va Bien ban ki~m phi6u

n6u co thu !l,lc bAu cli) phai dUQ'ccong b6 tren Website cua Cong ty va giri d6n
UBCKNN va saDCK thea quy dinh.

Di~u 13. Cong b8 nghj quy~t va b~m~c cUQc hQp DHDCD:

1. Dl;lidi~n Ban Thu kY trinh bay dv thao bien ban va nghi quy6t DRDCD
tl;licUQch9P;

2. Chu tQa cUQch9P di~u hanh cUQch9P DRDCD xem xet, b6 sung nQi
dung dV thao bien ban va nghi quy6t cUQch9P nhung khong trai v6i k~t qua bi~u
quySt d6i v6i tUng nQi dung da:duQ'cthao lu~;

3. Chu t9a cUQch9P di~u hanh DRDCD thong qua nQi dung bien ban va
nghi quy6t DRDCD tl;licUQch9p.

4. B6 ml;lccUQch9P DRDCD:
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Chu toa cuoc hQP DHDCD tuyen ba be maccuoc hQP DHDCD khi dap

trng d6ng thai cac di~u kien sau:

a. TAt ca cac vAn d~ trong chuang trinh hop da: diroc thao lu~ va bi€u
,

quyet;

b. Ket qua bieu quyet da:diroc cong ba;

c. Bien banva nghi quyet DHDCD diroc thong qua.

Di~u 14. Baocao ciia HQidAng quan tr]va Ban ki~m soat

1. Bao cao cua HQi d6ng quan tri:

Bao cao hoat dQng cua HDQT trinh DHDCD thirong nien phai co cac nQi

dung sau:

a. Bao cao v€ quan tri va k€t qua hoat d9ng cua HDQT va timg thrum vien

HDQT;

b. Thu lao, chi phi hoat dQngva cac IQ'iichkhac cuaHDQT va timg thrum

vien HDQT theo quy dinh tai khoan 3 Di€u 158 Luat Doanh nghiep va Di€u l~
Cong ty; Thu nhapcuaT6ng giarn dac, Pho T6ng giam dac, K€ toantwang;

c. T6ng k€t cac cUQchQp cua HDQT va cac quy€t dinh CllaHDQT;

d. Ho~t dQng Cllacac tieu ban thuQc H9i d6ng quan tri;

e. Ket qua giam sat dai v&i T6ng giam d6c, Nguai di€u hanh Cong ty;

g. Cac ke ho~ch trong luang lai.

Ngoai cac nQi dung tren, HQi d6ng quan tri Congty co the b6 sung cac nQi

dung khac neu thAy cAn thiet ho~c phap lu~t co quy dinh khac.

2. Bao cao clla Ban ki€m soat:

Bao cao ho~t dQng clla Ban kiSm soat trinh DHDCD thuang nien phai co

cac nQi dung sau:

a. Bao cao v€ ket qua kinh doanh clla Congty, v€ k€t qua ho~t dQng clla

HQi d6ng quan tri, T6ng giam d6c;

b. Thu lao, chi phi ho~t dQng va cac IQ'iich khac cua BKS va timg Kiem

soat vien theo quy dinh t~i khoan 3 Di~u 167 Lu~t Doanh nghi~p va Di~u l~

Cong ty;

c. T6ng ket cac cUQchQP cua BKS va cac ket lu~n, ki€n nghi clla BKS;

d. Ket qua giam sat tinh hinh ho~t dQng va tai chinh clla Congty;

e. Ket qua giam sat d6i v6i HDQT, T6ng giam d6c va nhiing nguai di€u

hanh khac;
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f. K~t qua danh gia S\Cph6i hQP hoat dQng gifra BKS voi HDQT, T6ng
giam d6c va cac c6 dong.

Ngoai cac nQi dung tren, BKS Cong ty co th6 b6 sung cac nQi dung khac
n~u thfiy cAn thiet hoac phap luat co quy dinh khac.

Di~u 15. HQp bit thuongDHI>CD

1. DHDCD hop b~t thirong duoc trieu t~p trong cac tnrong hop quy dinh
tai Khoan 3, Khoan 4 Di~u 13 Di~u l~ Cong ty.

2. Trach nhiem trieu t~p hQP bfit thuong DHDCD cua HQi d6ng quan tri
va Ban kiern soat Cong ty:

a. Trach nhiem trieu t~p hQP bfit tlurong DHDCD bao g6m th§m quyen,
thai gian trieu t~pducc quy dinh tai Khoan 3 va Khoan 4 Di~u 13 Di~u l~ Cong
ty;

b. Truong hQP HDQT hoac BKS khong trieu t~p hQP DHDCD nhu quy
dinh thi HDQT va BKS phai chiu trachnhiem truce phap lu~t va phai b6i

thuOng thi~t h?i phat sinh d6i vai Congty;

c. HQi d6ng quan tri co quy~n tir ch6i d~ nghi tri~u t~p hQp b~t thuang
DHDCD trong cac truOng hQ'psau:

- Yeu cAu hQp DHDCD khong phu hQ'pvai quy dinh cua phap lu~t, Di~u
l~ Cong ty va Quy ch~ nay;

- Chu th6 yeu cAu tri~u t~p hQP DHDCD khong co quy~n nay theo quy
dinh cua phap lu~t, Di~u l~ Congty.

3. Quy~n tri~u t~p hQP b~t thuang DHDCD cua c6 dong Congty:

a. C6 dong ho~c nhom c6 dong n~m gifttir nam phAn tram (5%) t6ng s6
c6 phAn ph6 thong tr& len trong thai h?n lien t\lC it nh~t sau(06) thang co quy~n
tri~u t~p hQp b~t thuang DHDCD khi xay ra mQt trong cac truang hQP sau:

- HQi d6ng quan tri vi ph?m nghiem trQng quy~n cua c6 dong, nghlaVl,l

cua nguai quanly ho~c ra quy~t dinh vugt qua th§m quy~n duQ'c giao;

- Nhi~m ky cua HDQT dii vugt qua06 thang rna HDQT mai chua duQ'c
bAuthay th~;

- Cac truOng hQP khac rna HDQTIBKS Cong ty co trach nhi~m tri~u t~p
DHDCD b~t thuang nhung dii khong th\Cchi~n.

b. C6 dong ho~c nhom c6 dong th\Cc hi~n tri~u t~p hQp bfit thuang
DHDCD theo quy dinh t?i di6m a khoan 3 Di~u nay co quy~n d~ nghi co quan

dang kY kinh doanh giam sat trinht\C, thu tvc tri~u t~p, ti~n hanh hQp va ra quy~t
dinh cua DHDCD. Tfit ca cac chi phi cho vi~c tri~u t~p va ti~n hanh hQp

.1

..'

17



DHDCD duoc Cong ty hoan lai. Chi phi nay khong bao g6m nhirng chi phi do
c6 dong chi tieu khi tham du DHDCD, k€ ca chi phi ana va di lai;

D6 nghi phai l~p bang van ban va g6m cac nQi dungcoban sau day:

- Ten va dia chi trusachinh cong ty;

- S6 va ngay c~p Gi~ychirng nhandang ky doanh nghiep;

- Danh sach c6 dong, nhom c6 dong yeu cdu trieu t~p hop DIIDCD, g6m

ho va ten (d6i voi canhan), ten va dia chi trusachinh (d6i voi phap nhan), s6 c6
phan ph6 thong va ty l~sahfru, ngay va s6 dangIcy c6 dong trong s6 dangky c6

dong;

- Ly do trieu t~p hop DHDCD, thai gian va dia di€m hop;

- Chtr ky cuat~t ca c6 dong, nhom c6 dong trieu t~p hQP;

* Kern theo van ban d6 nghi tren la:

- Giay yeu c§u HQi d6ng quan trj va Ban kiem soat tri~u ~p hQp DHDCD;

- Gi~y mai hQP DHDCD;

- Chuang trinh hQP va cac tai li~u ph\lcV\l hQP

4. Nguai tri~u t~p hQP b~t thuang DHDCD phai thl,lc hi~n cac cong vi~c
sau day de t6 chuc hQp DHDCD:

a. L~p danh sach c6 dong c6 quy6n dV hQp;

b. Cung c~p thong tin va giai quy~t khi~u n~i lien quan d~n danh sach c6

dong;

c. L~p chuang trinh va nQi dung cUQchQP;

d. ChuAn bi tai li~u cho cUQchQp;

e. DV thao nghi quy~t cua DHDCD theo nQi dung dV ki~n cua cUQchQp;
danh sach va thong tin chi ti~t cua cac Ung cli vien trong truang hqp b§u thanh
vien HQi d6ng quan tri, Kiem soat vien;

f. Xac dinh thai gian va dia diem hQp;

g. Glii thong bao mai hQp d~n tUng c6 dong co quy6n dV hQp theo quy

dinh cua Lu~t nay;

h. Cac cong vi~c khac ph\lcV\l cUQchQP.

5. Trinh tl,l, thu tl,lc t6 chuc va thong qua cac nQi dung t~i cUQchQp b~t

thuang DHDCD thl,lc hi~n nhu cUQchQp thuang nien DHDCI:) cua Cong ty.

Di~u 16.Thong qua eae quy~tdinh eua DHDCD

1. Trir truang hqp quy dinh t~i Khoan 2, Khoan 3 Di6u nay, cac quy~t

dinh cua DHDCD v6 cac v~n d6 duqc thao lu~ va bi€u quy~t t~i DHDCD se
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ducc thong qua khi co tilnam rmroi m5t ph Antram (51%) tro len t6ng s5 phieu
bAu cua cac c6 dong co quyen bieu quyet co mat tnrc ti~p hoac thong qua dai
dien dtroc uy quyen co mat tai cuoc hop DHDCD.

2. BAu thanh vien HQi d6ng quan tri va Ban ki~m soat phai thuc hien thea
quy dinh tai khoan 3 DiSu 144 Luat Doanh nghiep.

3. Cac quyet dinh cua DHDCD lien quan d~n viec sua d6i va b6 sung
DiSu l~, loai c6 phieu va s6 IUQ'ngc6 phieu duoc chao ban, viec t6 chirc lai hay
giai th€ doanh nghiep, giao dich mua, ban tai san Cong ty hoac cac chi nhanh

thuc hien co gia tri ur ba rmroi Him phAn tram(35%) tro len t6ng gia tri tai san

cua Cong ty tinh thea Bao cao tai chinhky gAnnhdt diroc kiem toan duQ'c thong
qua khi cotil sau muO'i lam phAn tram(65%) tra len t6ng s6 phi~u bAu cac c6

dong co quySn bi€u quy~t co m~t tl1!C ti~p ho~c thong qua d~i di~n duQ'c uy

quYSn co m~t t~i cUQchQP DHDCD.

4. Cac nghi quy~t DHDCD dUQ'cthong qua b~ng 100% t6ng s6 c6 phAn

co quYSn bi€u quy~t la hQ'pphap va co hi~u h,rc ngay ca khi trinh W va thti tl,lc
thong qua nghi quy~t do khong duQ'c thvc hi~n dung nhu quy dinh.

Di~u 17. Th§m quy~n va th~ thtfc l§yy ki~n c8 dong thong qua Nghi
quy~t bing hlnh thtfc I§yy ki~n bing van ban d~ thong qua nghi
quy~t/quy~t djnh cua DHDCD.

Thfun quySn va th€ thuc ldy'1 ki~n c6 dong b~ng van ban d€ thong qua

nghi quy~tlquy~t dinh ctia DHDCD duQ'c thl,lChi~n thea quy dinh sau day:

1. HQi d6ng quan tri co quySn ldy'1 ki~n c6 dong b~ng van ban d€ thong
qua nghi quy~t!quy~t dinh ctia DHDCD khi xet thdy cAn thi~t vi IQ'i ich clla
Cong ty.

2. HQi d6ng quan tri phai chuk bi phi~u ldy'1 ki~n, dv thao nghi

quy~t!quy~t dinh DHDCD va cac tai li~u giai trinh dv thao nghi quy~t/quy~t

dinh. HDQT phai dam bao glii, cong b6 tai li~u cho cac c6 dong trong mQt thai

gian hQ'p1'1de xem xet bi€u quy~t va phai gui it nhdtmuai Him (15) ngay tru6c
ngay h~t h~ nh~n phi~u I§y'1 ki~n. Yeu cAu va cach thuc glii phi~u l§y'1 ki~n
va tai li~u kern thea duQ'c thvc hi~n thea quy dinh t~i Khoan 2 DiSu 21 DiSu l~
Cong ty.

3. Phi~u Idy'1ki~n phai co cac nQi dung Chll y~u sau day:

a. Ten, dia chi ttVsa chinh, rna s6 doanh nghi~p;

b. M\lc dich l§y '1 ki~n;

c. HQ, ten, dia chi thuang tru, qu6c tich, s6 The can cu6c cong dan, Gidy
chUng minh nhan dan, HQ chi~u ho~c chung thvc ca nhan hQ'pphap khac cua c6
dong la ca nhan; ten, rna s6 doanh nghi~p ho~c s5 quy~t dinh thanh l~p, dja chi

ttV so chinh clla c6 dong la t6 chuc ho~c hQ, ten, dia chi thuang tm, qu6c tich, s6
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The din cuoc cong dan, Gi~y clnrng rninh nhan dan, HQ chieu hoac chirng thuc
ca nhan hop phap khacella dai dienthea uy quyen cuae6 dong la t6 chirc; s6
hrong e6 phdn cua tirng loai va s6 phieu bi€u quyet cua e6 dong;

d. V~n d~ cAn l~yy kien d€ thong qua quyet dinh;

e. Phuong an bi€u quyet bao g6rn tan thanh, khong tan thanh va khong co

y ki€n d6i voi nrng vfin d~ l~yY kien;

f. Thai han phai giri v~ Cong ty phieu l~yy kien daduoc tra loi;

g. HQ, ten, ehuky ella Chu tich HDQT vanguoi dai dien thea phap lu~t
cua Cong ty.

4. Phieu l~yy ki€n da:dircc tra loi phai co chtr ky cua e6 dong la ea nhan,

ho~e nguai d~i di~n thea phap lu~t eua e6 dong la t6 ehuc ho~e ea nhan, nguai
d~i di~n thea phap lu~t eua t6 ehuc duQ'cuy quy~n.

5. Phi€u l~yy kiSn co th€ dUQ'egiri v~ Cong ty thea cae hinh thuc sau:

a. Giri thu: PhiSu l~yy kiSn giri v~ Cong ty phai duQ'c dl,lIlg trong phong
bi dan kin va khong ai dUQ'equy~n rna tru6e khi ki€rn phi€u;

b. Giri fax ho~e thu di~n ill: Phi€u l~yy ki€n giri v~ Cong ty qua fax ho~c

thu di~n tir phai dUQ'egiu bi rn~t dSn thai di€rn ki€rn phiSu.

Cae phi€u l~yy ki€n Cong ty nh~n dUQ'csau thai h~ da xac dinh t~i nQi

dung phi€u l~yy ki€n ho~c da bi rna trong truang hQ'pgiri thu ho~c dUQ'eeong
b6 tru6e thai di€rn ki€rn phiSu trong truang hQ'p giri fax, thu di~n ill la khong
hQ'p l~. PhiSu l~yy kiSn khong duQ'c giri v~ dUQ'eeoi la phi€u khong tharn gia
bi~u quySt.

6. HQi d6ng quan tri ki~rn phi€u va l~p bien ban ki€rn phiSu du6iS\l

chung kiSn eua Ban ki€rn soat ho~e eua e6 dong khong phai la nguai di~u hanh

doanh nghi~p. Bien ban ki€rn phiSu phai co cae nQi dung chu ySu sau day:

a. Ten, dia chi tf\lsaehinh, rna s6 doanh nghi~p;

b. M\le dieh va cae vfin d~ cAn l~yy kiSn d~ thong qua nghi quy€t;

e. S6 e6 dong v6i t6ng s6 phi€u bi€u quySt da tharn gia bi€u quySt, trong
do phan bi~t s6 phiSu bi~u quySt hQ'P l~ va s6 bi€u quySt khong hQ'P l~ va
phuong thuc giri phi€u bi~u quy€t, kern thea ph\ll\le danh sach e6 dong tharn gia

bi€u quySt;

d. T6ng s6 phiSu tan thanh, khong tan thanh va khong coy ki€n d6i v6i

rung v~n d~;

e. Cac vfin d~ da duQ'cthong qua;

f. HQ, ten, ehukY eua Chu tieh HQi d6ng quan tri, nguai d~i di~n thea
phap lu~t ella Congty, nguai ki~m phiSu va nguai giarn sat ki~m phi€u.
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Cac thanh vien HQi d6ng quan tri, nguoi kiem phieu va ngiroi giam sat

kiem phieu phai lien doi chiu trach nhiem v~ tinh trung thirc, chinh xac cua bien

ban ki6m phieu; lien doi chiu trach nhiern v~ cac thiet hai phat sinhill cac quyet
dinh duoc thong qua do kiem phieu khong trungthuc, khong chinh xac.

7. Bien ban kiem phieu phai duoc giri d~ncac c6 dong trongvong muoi
lam (15) ngay, k6 tir ngay k~t thuc kiem phieu. Truong hop Cong ty co trang
thong tin di~nW, viec gui bien ban kiem phieu co th6 thay th~ bang viec dang
tai tren trang thong tin di~n tli cua Cong ty trong vong hai rmroitu (24) gio, k6

tir thai di6m k~t thuc kiem phieu.

8. Phieu ldyy kien da diroc tra loi, bien ban kiem phieu, nghi quy€t/quy€t

dinh da dugc thong qua va tai li~u co lien quan giri kern thea phi€u ldyy ki€n

d~u phai duQ'c luu giu t~it1'\l sachinh ella Cong ty.

9. Nghi quy~t/quy~t dinh dugc thong qua thea hinh thuc ldyy ki~n c6
dong bfug van ban phai duqc s6 c6 dong d~i di~n it nhdt nam muai m6t phAn
tram (51%) t6ng s6 -c6 ph:1n co quy~n bi6u quy~t chdp thu~n va co gia tri nhu

nghi quy€t duQ'c thong qua t~i cUQchQP DHDCD.

Di~u 18. Yeu cAu buy bo quy~t djnb cua DHDCD.

Trong thai h~ chinmuai (90) ngay, k€ill ngay nh~n dugc bien ban hQP
DHDCD ho~c bien ban k~t qua ki€m phi~u ldyy ki~n c6 dong b~ng van ban,

thanh vien HQi d6ng quan tf!, Ki€m soat vien, T6ng giam d6c, c6 dong ho~c

nhom c6 dong quy dinh t~i khoan 3 Di~u 11 Di~u l~ Cong ty co quy~n yeu cAu
Toa anho~c TrQng tai xem xet, huy b6 quy~t dinh cua DHDCD trong cactruang
hqp sau day:

1. Trinh tl,l va thu wc tri~u t~p hQp ho~c ldyy ki€n c6 dong b~ng van ban
va ra quy€t dinh Clla DHDCD khong thl,lc hi~n dung thea quy dinh cua Lu~t
Doanh nghi~p va Di~u l~ va quy ch€ nay, trutruang hqp quy dinh t~i khoan 4
Di~u 20 Di~u l~ Cong ty.

2. NQi dung nghi quy€t vi ph~m phap lu~t ho~c Di~u l~ Cong ty va quy
ch€ nay.

Truang hgp quy€t dinh Clla DHDCD bi huy b6 thea quy€t dinh clla Toa
an ho~c TrQng Uli, nguai tri~u t~p hQP DHDCD bi huy b6 co th6 xem xet t6 chuc

l~i cUQchQp DHDCD trong vong ba muai (30) ngay thea trinhtl,l, thll t\lC quy
dinh t~i Lu~t Doanh nghi~p va Di~u l~ Cong ty.

(

\

!

Di~u 19. Cacvin d~ khac

Cac vdn d~, nQi dung khac lien quan d€n vi~c tri~u t~p va bi€u quy~t t~i

DHDCD: th\lc hi~n thea quy dinh t~i Di~u l~ Cong ty va quy dinh phap lu~t co
lien quan.
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cHU'ONGIII

HQI DONG QuAN TR_l

Di~u 20. Thanh vien HQi dAngquan tr]

1. S5 hrong thanh vien HQi d6ng quan tri tuan thu quy dinh tai khoan 1
Di~u 25 Di~u l~ Cong ty.

2. CO'cAu HQi d6ng quan tri c~n dam bao tum thu quy dinh tai khoan 2
Di~u 25 Di~u l~ Cong ty. S6 hrong t6i thieu thanh vien HQi d6ng quan tri khong

di~u hanh duoc xac dinh theo phuong thirclam tron xuong.

Di~u 21. Tieu ehuin va di~u ki~n lam thanh vien HQi dAng quan trj

Tieu chuan va di6u kienlam thanh vien H9i d6ng quan tri thuc hien theo
quy dinh tai Di6u 24 Di6u l~ Cong ty.

Di~u 22. CO'eh~ d~ err, rrng err thanh vien HQi dAng quan tr]

Truong hop s6 hrong irng vien H9i d6ng quan tri thong qua dS cu va ung

cu v~n khong du s6 IUQ'llgc~n thi€t, H9i d6ng quan tri duang nhi~m co th~ dS cu

them ung vien ho~c t6 chuc dS cu theo cO' ch€ t~i Quy ch€ nay. Thu t\lc H9i
d6ng quan tri duang nhi~m gi6i thi~u (mg vien H9i d6ng quan tri phai duQ'c
cong b6 r5 rang va phAi duQ'c DHDCD thong qua tru6c khi ti€n hanh dS cu theo

quy dinh phap lu~t:

1. (J'ng vien duQ'c H9i d6ng quan tri dSCll them phAi co m~t t~i DHDCD;

2. (J'ng vien phAi bao cao tru6c DHDCD thong tin ca nhm quy dinh t~i

khoan 2 DiSu 24 DiSu l~ Cong ty v6i nhung n9i dung t6i thi~u sau:

a. HQ ten, ngay, thang, nam sinh;

b. Trinh d9 hQc vAn;

c. Trinh d9 chuyen man;

d. Qua trinh cong tac;

e. Cac cong ty rna (mg vien dang n~m giu chucV\l thanh vien HDQT va

cac chuc danh quan ly khac;

f. Bao cao danh gia vS dong gop eua ung vien cho Cong ty, trong truOng

hQ'pung vien do hi~n dang la thanh vien HDQT eua Cong ty;

g. Cae IQ'ifch eo lien quan t6i Cong ty (neu co);

h. HQ, ten cua c6 dong ho~e nhom c6 dong dS cu (mg vien do (n€u co);

i. Oic thong tin khac (n€u eo).
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3. C6 dong hoac b~tky thanh vien nao cua Doan Chu tich, HDQT, BKS
dirong nhiern d~u co quyen d~t diu hoi v~ Iy lich va chuyen mon cua (rug vien,
lrng vien co trach nhiem tra Uri t11Jctiep tai DHDCD;

4. Thai gian d~ thirc hien cac nQi dung quy dinh tai khoan 2, 3 Di~u nay
cho m6i ca nhan t6i da Ia 10 phut,

I>i~u 23. Biu va biii nhiem, mi~D nhiem thanh viCIl HQidang quantrio

1. Nguyen tAc bAu thanh vien HQi d6ng quill tri duoc tlnrc hien thea Di~u
l~ Cong ty va Luat Doanh nghiep, Theo do, viec bAu thanh vien HQi d6ng quan

tri duoc thirc hien thea phirong thirc bAu d6n phieu. Ngiroi tning elidircc xac
dinh thea s6 phieuill cao xuong thap cho d~n khi du s6 thanh vien.

Thanh vien HQi d6ng quan tri khong con tu cach thanh vien HQi d6ng
qmin tri twill thu quy dinh t~i Khoin 3 Di~u 25 Di~u l~ Cong ty.

2. Thanh vien HQi d6ng qmin tri xinttl chuc phii co van ban.

3. Vi~c mi~n nhi~m, bai nhi~m thanh vien HDQT phai dugc bao cao va

dugc ch~p thu?n cua DHDCD thea ty I~ quy dinh t~i Di~u I~ Cong ty.

4. Vi~c thay th~, b6 sung thanh vien HDQT:

a. Vi~e bdu b6 sung/thay th~ thanh vien HDQT tri bi mi~n nhi~m, bai
nhi~m phai duqc thlJc hi~n t~i DHDCD gAnnh~t;

TruOng hqp s6 thanh vien HQi d6ng quin tri it hon s6 thanh vien thea quy

dinh cua phap lu?t ho~c s6 thanh vien HQi d6ng quin tri bi giim qua mQt phAn
ba (1/3) so v&i s6 quy dinh t~i di~m c, Khoan 3 Di~u 13 Di~u I~; C6 dong ho~c

nhom c6 dong quy dinh t~i di~m d kholin 3 Di~u 13 Di~u l~, HQi d6ng qulin tri
phlii tri~u t?P hQp DHDCD b~t thuOng thea quy dinh t~i Di~u I~ Cong ty.

b. HQi d6ng qulin tri phlii IlJa chQn trong s5 cac thanh vien HQi d6ng qulin

tri d~ bAu lam Chu tich HQi d6ng qulin trio Chu tich HDQT co dAy du cac quy~n
h~, nghia V\l, trach nhi~m thea quy dinh cua Lu?t doanh nghi~p, cac quy dinh

cua phap lu?t hi~n hanh eo lien quan, Di~u 28 Di~u I~ Cong ty.

C. Chu tich HDQT eo th~til chuc ho~c bi bai mi~n thea quy~t dinh cua
HDQT. TruOng hgp Chu tich HDQTill ehuc ho~c bi bai mi~n, HDQT phlii b§u

nguai thay th~ vi trf Chu tich HDQT ho~c ph\! trach t~m thai trong thai h~n
muai (10) ngay, k~ tu ngay vi~cill chuc dugc HDQT ch~p thu?n ho~c ngay
HDQT quy~t dinh bai mi~n.

TruOng hqp Chu tich HDQT bi mi~n nhi~m, bai mien, HDQT phlii b§u
nguai thay th€ trong thai h~n muai (10) ngay k~til ngay bai nhi~m/mien nhi~m.

6. Vi~c thay d6i nhan SlJHDQT cua Cong ty phlii dugc cong b6 thong tin
tren Website eua Cong ty va phuO'ng ti~n cong b6 thong tin cua UBCKNN,
SGDCK.
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Di~u 24. Chuong trinh hoat dQng ciia HQi dang quan tr]

1. Chuang trinh hoat dQngcuaHBQT duoc xay dung thea quy, thea cac
ky hop va hang nam thea Bi€u I~ Cong ty, nghi quyet cua BHBCB va yeu cAu

cong tac cua Congty.

Can cir vao nghi quyet, chuang trinh cong tac cua HBQT va nhiem vu cu

th~ duoc phan cong, m6i thanh vien HBQT phai co k~ hoach va bien phap thirc

hien nhiern vu cua minh.

Di~u 25. CaccUQc hop HDQT va di~u hanh caccUQc hep Hl>QT

1. Chu tich HBQT se duoc bAu trongcuoc hop dAu tien cua nhiernky
HDQT trong thai hanbay (07) ngay lam viec, k~illngay k~t thuc bAu cu HBQT

nhiem ky do. CUQchQP nay do thanh vien HBQT co s6 phieu bAu cao nhAt ho~c

ty I~ phit~u bAu cao nhAt tri~u t~p. Truang hqp co nhiSu han mQt (01) thanh vien
HDQT co sf> phi~u bAu cao nhAt ho~ccy I~ phi~u bAu cao nhAt thi cac thanh vien

HDQT bAu thea nguyen t~c da s6 d~ chQn mQt (01) nguai trong s6 hQ tri~u t~p

hQp HDQT.

2. Chu tich HDQT phai tri~u t~p cac cUQc hQp HE>QT dinh ky va bAt
thuang, I~p chuang trinh nghi SlJ, thai gian va dia di~m hQp it nhAt ba (03) ngay

lam vi~c tru6c ngay hQP. Chu tich HDQT co th~ tri~u t~p hQp khi xet thAy cAn

thi~t, nhung m6i quy phai hQP it nhAt mQt (01) IAn.

3. Chu tich HBQT phai tri~u t~p hQP HBQT bAt thuang khi mQt trongsf>
cac df>itw;mg du6i day dS nghi b~ng van ban neu ra m\lC dich cUQchQP, vAn dS

cAnthao lu~:

a. Ban ki~m soat;

b. T6ng giam d6c ho~c it nhAt nam (05)nguai quan Iy Cong ty;

c. Thanh vien dQc l~p HBQT;

d. it nhAt hai (02) thanh vien HDQT;

e. Cac truang hqp khac (n~u co).

4. Chu tich HBQT phai tri~u t~p hQp HBQT trong thai h~n bay (07) ngay

lam vi~c, k~ tu ngay nh~n duqc dS nghi neu t~i khoan 3 Bi€u nay trir truang hqp
xet thAy m\lC dfch cUQchQP, vAn dS cAn thao lu~ la khong phil hqp ho~c khong
vi lqi ich cua Cong ty. Truang hqp khong tri~u t~p hQp thea dS nghi thi Chu tich
HDQT phai chiu trach nhi~m vS nhung thi~t h~i xay ra df>iv6i Cong ty (n~u co);

nhiing nguai dS nghi t6 chuc hQp HBQT duqc neu t~i Khoan 3 DiSu 29 BiSu l~

Cong ty dS nghi Ban Ki~m soat tri~u t~p hQp HQi dang quan trio

5. Truang hqp co yeu cAu cua cong ty ki~m toan dQc l~p thlJC hi~n ki~m

tom bao cao tai chinh cua Cong ty, Chu tich HBQT phai tri~u t~p hQp HDQT d~

ban vS bao cao ki~m toan va tinh hinh Cong ty.
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6. CUQchop HDQT duoc tien hanh tai tru so chinh cua Congty hoac tai

dia diSm khac 6 Viet Nam thea quyet dinh cua Chu tich HDQT. Truong hop t6
chirc (1 mroc ngoai phai phu hop voi quy dinh cua phap lu~t hien hanh va duoc
su nhAt tri cua HDQT.

7. Thong bao hopHDQT phai duoc giri chocac thanh vienHDQT va cac
Ki€m soat vien it nhat ba (03) ngay lam viec tnroc ngay hop. Thanh vien HDQT
co th~ tit ch3i thong bao rnoi hop bang van ban neu thong bao khong hop I~,

viec tir ch6i nay co thS duoc thay d6i hoac huy bo bang van ban cua thanh vien

HDQT do. Thong bao hop HDQT phai duoc lam bang van ban tieng Vi~t va

phai thong bao dAy du theri gian, dia diSm h<;>p,chuang trinh, nQi dung cac vAn
d~ thao lu~, kern thea tai li~u cAn thiet v~ nhung vAn d~ dugc thao lu~ va bi€u
quyet t~i cUQch<;>pva phieu biSu quy~t cua thanh vien.

Thong bao meri h<;>pdugc gui b&ng thu, fax, thu di~nill ho~c phuang ti~n
khac, nhung phai bao dam den dugc dia chi lien l~c cua tUng thanh vH!nHDQT

va cac KiSm soat vien dugc dangkY t~i Cong ty.

8. Cac cUQch<;>pcua HDQT dugc tien hanh khi co it nhAt ba ph Antu (3/4)
t6ng s6 thanh vien HDQT co m~t t[\l'Ctiep ho~c thong qua ngueri d~i di~n (nguo'i
dugc uy quy~n) neu dugc da s6 thanh vien HDQT chAp thu~n.

TruCrng hgp khong du s6 thanh vien d\l' h<;>pthea quy dinh, cUQch<;>pphai

dugc tri~u t~p ldn thu hai trong theri h~ bay (07) ngay kSill ngay d\l' dinh h<;>p
Idn thu nhAt. cUQc h<;>ptri~u t~p IAnthu hai dugc tien hanh neu cohanmQt mia
(112) s6 thanh vien HDQT d\l' h<;>p.

9. CUQch<;>pcua HDQT co th€ t6 chuc thea hinh thuc hQi nghi tr\l'c tuyen
giua cac thanh vien cua HDQT khi tAt ca ho~c mQt s6 thanh vien dang6 nhung

dia di€m khac nhau vai di~u ki~n la m6i thanh vien tham gia h<;>pd~u co thS:

a. Nghe tung thanh vien HDQT khac cung tham gia phat biSu trong cUQc

,
•
J
)

b. Phat bi€u vai tAt ca cac thanh vien tham d\l' khac mQt cach d6ng theri.
Vi~c thao lu~n giii'a cac thanh vien co thS th\l'c hi~n mQt cach t[\l'c tiep qua di~n

tho~i ho~c b~ng phuang ti~n lien l~c thong tin khac ho~c k€t hgp cac phuang

thuc nay. Thanh vien HDQT tham gia cUQch<;>pnhu v~y dugc coi la "co rn~t" t~i
cUQch<;>pdo. Dia di€m cUQch<;>pdugc t6 chuc thea quy dinh nay la dia diSrn rna

co dong nhAt thanh vien HDQT, ho~c la dia di€m co m~t Chu t<;>acUQch<;>p.

Cac quyet dinh duQ'c thong qua trong cUQc h<;>pqua di~n tho~i dugc t6
chuc va ti€n hanh mQt cach hQ'p thuc, co hi~u h.rc ngay khi ket thuc cUQch<;>p
nhung phai duQ'c kh~ng dinh b~ng cac chii'kY trong bien ban cua tAt ca thanh
vien HQi d6ng quim tri tham d\l' cUQch<;>pnay.
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10. Thanhvien DQT co th~ giri phieu bieu quyet dSn cuoc hQP thong qua
thu, fax, thu dientiro Truong hop giri phieu bieu quyet dSn cuoc hQP thong qua

thu, phieu bieu quyet phai dung trong phong bi kin va phai diroc chuyen dSn
Chu tich HDQT cham nhat rnQt (01) gio tnroc khi khai mac. PhiSu bi~u quyet
chi dtroc rna tnrocS\I clnrng kien cuat~tcangiroi du hQP.

11. Bi~u quyet

a. Tnr quy dinh tai diem b Khoan 11 Di~u 29 Dieu l~ Cong ty, rn6i thanh

vien HDQT hoac nguoi diroc uy quyen theo quy dinh tai khoan 8 Di~u nay tnrc

ti@pco mat voi tu each ca nhan tai cuoc hQP HBQT co rnQt (01) phieu bi~u
,

quyet;

b. Thanh vien DQT khong duoc bieu quyet v~ cac hop d6ng, cac giao
dich hoac d~ xuftt rna thanh vien do ho~c nguai lien quan tai thanh vien do co
19i ich va 19i ich do rnau thu~n ho~c co th~ rnau thu~n vai 19i ich cua Cong ty.

Thanh vien HBQT khong dugc tinh vao ty l~ thanh vien t6i thi~u co rn~t d€ co

th~ t6 chuc cUQchQp HDQT v~ nhfrng quySt diM rna thanh vien do khong co

quy~n bi~u quySt;

c. Thanh vien HDQT huang 19iillmQt hgp d6ng dugc quy diM t~i di~m a
va di~rn b Khoan 5 Di~u 39 Di~u l~ Congty duQ'c coi la co 19i ich dang k~ trong

hgp d6ng do;

d. Theo quy dinh t~i di~rn c khoan 11 Di~u nay, khi co vftn d~ phat sinh

t~i cUQchQp lien quan dSn 19i feh ho~e quy~n bi~u quySt cua thanh vien HDQT

rna thanh vien do khongtl,l nguy~n illb6 quy~n bi~u quySt, phan quySt eua ehu

tQa la quySt dinh cu6i cung, trir truOng hgp t1nh ehftt ho~c ph~m vi 19i ich cua

thanh vien HDQT lien quan chua dugc cong b6 dAydu;

e. Ki~m soat vien co quy~n dl,l cUQc hQP HDQT, co quy~n thao lu~
nhung kh6ng dugc bi~u quySt.

12. Thanh vien HDQT trl,lc tiSp ho~c gian tiSp dugc huang 19iillrnQthgp

d6ng ho~c giao dich da dugcIcy kSt ho~c dang dl,l kiSnIcy kSt vai Cong ty va
biSt ban than la nguai co lQ'i ieh trong do co trach nhi~m eong khai IQ'iieh nay

t~i cUQehQP dAu tien eua HDQT thao lu~n v~ vi~eIcy kSt hgp d6ng ho~e giao
dieh nay. Truang hgp thanh vien HDQT kh6ng biSt ban than va nguai lien quan
co Igi fch vao thai di~rn hgp d6ng, giao dich dugeIcy vai C6ng ty, thanh vien
HDQT mly phai e6ng khai cae lQ'i fch lien quan t~i eUQehQP dAu tien cua HQi
d6ng quan tri duQ'c t6 chuc sau khi thanh vien nay biSt r~ng rninh co 19i fch ho~c

se co IQ'iich trong giao dich ho~c hQ'pd6ng neu tren.

13. HQi d6ng quan tri th6ng qua cac quySt dinh va ra nghi quySt tren cosa
da s6 thanh vien HDQT dv hQP tan thanh. TruOng hgp s6 phiSu tan thanh va

phan d6i ngang bfug nhau, phiSu bi~u quySt cua Chu tich HDQT la phiSu quySt

dinh.
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14. Nghi quyet thea hinh thirc l§yy kien bang van ban diroc thong qua
tren co sa y kien tan thanh cua da s6 thanh vien HDQT co quyen bieu quyet,

Nghi quyet nay co hieu hrc va gia tri nhu nghi quyet diroc thong qua tai cuoc
hop.

15. Chu tich HDQT co trach nhiem hoac chi dao Nguoi quan tri Cong ty
giri bien ban hop HDQT toi cac thanh vien va bien ban do la bang chtrng xac

thuc v~ cong vi~c da duoc ti€n hanh trong cuoc hop tnr khi coy kien phan d6i
v~ nQi dung bien ban trong thai han rmroi (10) ngay k@ill ngay giri. Bien ban

hop HDQT ducc l~p bang tieng Viet va co th@l~p bang tieng Anh. Bien ban
phai co chtrky cua chu toa va nguoi ghi bien ban.

16. Chu tich HDQT quy€t dinh cac noi dung C\l th@c§n thong qua t?i rung

phien h<;>pHDQT d6i v&i cac cUQchQP thuang Icy phai bao g6m cac v§n d~ co

ban sau:

a. Bao cao cong vi~c da th\lc hi~n giua haiIcy h<;>p,k~ ho?ch cong tac cua
HOi d6ng quan tri trong ky toi;

b. Bao cao cua T6ng giam d6c danh gia tinh hinh san xu§t kinh doanh cua

ky vua qua, k~ ho?ch san xu§t kinh doanh trong ky toi;

c. Truang ban ki@msoat bao cao v~ vi~c ki@mtra, giam sat va canh bao
voi ho?t dQng cua Cong ty;

d. Bao cao cua cac Ti@uban (n€u co).

17. Di~u hanh cUQch<;>pHoi d6ng quan tri: .i\
a. Chu tich HDQT la chu t<;>adi~u hanh cac cUQch<;>pcua HDQT. 1
b. Trong truang hqp Chu tich HDQT khong th@th\lC hi~n nhi~m V\l di~u

hanh cUQch<;>p,Chu tich uy quy~n biing van ban cho mQt thanh vien khac trong
HDQT di~u hanh cuoc h<;>p.

c. Trong truang hqp Chu tich HE>QT khong th@th\lc hi~n nhi~m V\l va
cling khong co van ban uy quy~n, cac thanh vien HDQT b§u mot thanh vien
th\lc hi~n vai tro di~u hanh cuoc h<;>pHDQT.

d. Chu t<;>athong qua noi dung tai li~u cuoc h<;>pda gui d€n cac thanh vien
d\l h<;>pva yeu c§u cac ca nhan da duqc phan cong nhi~mV\l th\lc hi~n bao cao
cac noi dung c§n thao lu~n t?i cuoc h<;>p.

Di~u 26. Thong qua nghi quy~t eua HQi dAng quantrj

1. HQi d6ng quan tri thong qua cac quy€t dinh va ban hanh nghi quy€t tren

co sa y ki€n tan thanh cua da s6 thanh vien HDQT d\l h<;>p(tren 50%) va thea
nguyen t~c quy dinh t?i Di~u 25 Quy ch~ nay. Truang hqp s6 phi~u ngang biing
nhau thi quy€t dinh cu6i cung thuoc v~ phia coy ki~n cua Chu tich HDQT.
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2. Thir ky cuoc hQP lIDQT co trach nhiem hoan thien nQi dung nghi quyet
cua HDQT trinh Chu tich HDQT (hoac thanh vien khac trong HDQTdircc Chu

tich uy quyen) ky duyet.

3. HDQT phan cong b(>phan chiu trach nhiem hru gili ban g6c va ban sao
cac nghi quyet cua HDQT.

4. Nghi quyet cua HDQT phai diroc giritoi cac thanh vienva canhan co

lien quan.

S. Viec cong b6 toan ph§.n hoac mQt ph fin nQi dung nghi quyet cua HDQT

tuan thu quy dinh v~ cong b6 thong tin d6i voi cong ty dai chung va quy dinh v~

quan ly Van thir cua Cong ty.

J)i~u 27. L§y Y ki~n thanh vien HQi dAng quan tr] bing van ban

1. Khi cfin thiet, Chu tich HDQT quyet dinh IftyY ki~n cac thanh vien

HDQT b~ng van ban dS thong qua cac v:1nd~ thuQc thAm quy~n cua HDQT.

2. Theo yeu cfiu cua Chu tich HDQT, Nguai quan tri Cong ty va ho~c bQ

ph~n giup vi~c HDQT chu§.n bi phi~u Ifty y ki~n va giri cac tai li~u cfin thi~t co
lien quan d~n nQi dung xin y ki~n. Phi~u lfty y ki~n va tai li~u giri kern phai duQ'c

giri t~n tay ho~c b~ng phucmg thuc bao dam d~n dia chi lien l~c da dUQ'cdangkY
cua tung thanh vien HDQT. H6 sa Ifty y ki~n co thS giri d~n thAnh vien HDQT

b~ng thu di~n tu (E-mail).

3. Phi~u lfty y ki~n phai co nQi dung chu y~u sau day: ten cong ty; m\lC
dich lfty y ki~n; v:1n d~ cfin lfty y ki~n; phuO'ng thuc biSu quy~t; thai h~ lftyY
ki~n; cac tai li~u giai trinh co lien quan.

4. Theo yeu cfiu cua Chu tich HDQT, Nguai quan tri Cong ty va ho~c bQ

ph~ giup vi~c HDQT chiu trach nhi~m t~p hQ'Pk~t qua phi~u xin y ki~n, t3ng

hQ'pnQi dung va bao cao Chu tich HDQT.

S. Quy~t dinh duQ'c thong qua bkg cach lfty y ki~n cac thAnh vien HDQT
b~ng van ban co gia tri nhu quy~t dinh duQ'c thong qua t~i cUQc h9P HDQT.
Quy~t dinh co hi~u h,rc n~u duQ'c Sll nhftt tri b~ng van ban cua da s6 cac thanh

vien duQ'Cl§y y ki~n biSu quy~t v~ vftn d~ do. Truang hQ'Ps6 phi~u biSu quy~t

ngang nhau, quy~t dinh cu6i cung thuQc v~ phia co y ki~n cua Chu tich HDQT.

6. Phi~u y ki~n da dUQ'cthanh vien HDQT tra lai va ky xac nh~n, bien ban

kiSm phi~u, nghi quy~t/quy~t dinh duQ'c thong qua va tai li~u, h6 sa lien quan
d~n vi~c l§y y ki~n phai duQ'c lUll tm t~i bQ ph~n giup vi~c va ho~c Nguai quan

tri Cong ty t~i tfl,l sa chinh cua Cong ty.

J)i~u 28. Cac Ti~u ban thuQc HQi dAng quan trj

1. HQi d6ng quan tri co thS thAnh l~p TiSu ban trllc thuQc dS he; trQ'ho~t
dQng cua HDQT Ii tiSu ban nhan Sll, lucmg thucJng, chi~n luQ'cphat triSn, kiSm
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toan nQi bQ hoac cac ti€u ban khac. Viec thanh l~p cac ti€u ban phai ducc
DHDCD thong qua chu truong.

2. Co cAut6 chirc va hoat dong cua Ti€u ban do HDQT quyetdinh phu
hop voi yeu cAuquantri cua Cong ty,C\1 th~nhu sau:

a. Co c~ucua ti~u ban gorn: Truong ti~u banva cac thanhvien. Truong
tieu ban co th~ la thanh vien HDQT khong di~u hanh; Ca nhan kh6ng phai la
thanh vien HDQTdiroc gioi thieu lam thanh vien ti€u ban phai co chuyen mon,
kinh nghiem lien quan dSnnhiem vu cua Ti~u ban.

b. Hoat dong cua Ti~u ban: Nhiem vu, nQidung, gioi han thc1mquyen hoat
dQngcua ti€u ban duoc ghi trong quyet dinh thanh l~p; Ti€u ban hoat dong du6i
Sl,l'chi d~o cua truang ti€u ban; Dinh ky ho~c thea yeu cAucua HDQT, Truong
Ti€u ban co trach nhi~m bao cao k€t qua cong vi~c dang thl,l'chi~n;

e. Chi phi ho~t dQngcua Ti€u ban duQ'cxac dinh trong chi phi ho~t d9ng
cua HDQT.

CHl10NGIV

BAN KIEM SOAT

Di~u 29. D~Clr, llng Clr va di~u ki~n lam Ki~m smit vien

D~ cli, trng cli va di~u ki~n lam Ki~m soat vien tuan thu quy dinh t~i
Dieu 35 Dieu l~ Cong ty.

Di~u 30. Cooch~ d~Clr, u'ngClr Ki~m smit vien

TruOng hQ'ps6 lUQ'llgcac lIng vien Ban ki€m soat thong qua d~ clI va trng
ClIkhong du s6 lUQ'llgcAnthiSt, Ban ki€m soat duong nhi~m co th€ de cli them
ung vien ho~c t6 chuc d~ ClIthea ca chS quy dinh t~i Di~u l~ cong ty va Quy chS
nQibQv~ quan tri congty. Ca chS Ban ki€m soat duong nhi~m d~ clI lIng vien
Ban ki€m soat phiti duQ'ccong b6 ro rang va phiti duQ'CDHDCD thong qua tru6c
khi tiSn hanh de cli va t6 chuc de clI thea ca chS sau:

1. (rng vien duQ'cBan ki~m soat de cli them phiti co m~t t~i DHDCD;

2. (rng vien phai bao cao tru6c D~i hQithong tin ca nhan;

3. C6 dong ho~c b~t ky thanh vien nao cua Doan Chu tich, HQid6ng quan
tri, Ban ki€m soat duang nhi~m deu co quy~n d~t cau hoi ve ly Jich va chuyen
mon cua trng vien. (r ng vien co trach nhi~m tra lai tfl,l'ctiSp t~i D~i hQi;

4. Thai gian d~ thl,l'Chi~n cac nQi dung quy dinh t~i Khoan 2, Khoan 3
Di~u nay cho m6i canhan t6i da la 10phut.
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Di~u 31. Cach thtfCbAu Ki~m soat vien

Viec bi~u quyet bAu Ki~m soat vien phai thirc hien theo phirong thirc bAu
dBnphieu vadiroc hu6ng dftn cu thS Quy che bAucu tai m6iky DHDCD.

lli~u 32. Mi~n nhiem, hili nhi~m Ki~m soatvien

Viec mi~n nhiem, bai nhiem Ki~m soat vien tuan thu quy dinh tai Khoan

4 Di~u 36 Dieu l~ Cong ty.

1. Ki~m soat vien bi mi~n nhiem trong cac tnrong hQ'Psau:

a. Khong con du tieu chuan va di~u kien him Kiem soat vien theo quy
dinh tai Luat doanh nghiep;

b. Khong thuc hien quyen va nghia vu cua minh trong sau (06) thang lien
tuc, tnr tnrong hQ'PbAtkha khang;

c. C6 dan til chirc va duoc chAp thu~n;

d. Cac truOng hQ'Pkhac theo quy dinh cua phap lu~t, Di~u l~ miy.

2. KiSm soat vien bi biii nhi~m trong cac truOng hQ'Psau:

a. Khong hoan thanh nhi~mVl,l, cong vi~c du<,Ycphan cong;

b. Vi ph~m nghiem tr9ng ho~c vi ph~m nhi~u IAnnghiaVl,l cua Ki~m soat

vien quy dinh cua Lu~t Doanh nghi~p va Di~u l~ Cong ty;

c. Theo quy6t dinh cua DHDCD;

d. Cac truOng h<,Ypkhac theo quy dinh cua phap lu~t, Di~u l~ nay.

Di~u 33. Congb8 thong tin v~ vi~e thay"8i thimh vien Ban ki~m soat

K€t qua bAu, mi~n nhi~m, biii nhi~m thanh vienBan ki~m soat phai du<,Yc
cong b6 thong tin theo quy djnh.

Di~u 34. Nhi~mVI} eiia Ban Ki~m soat

ThlJc hi~n theo di~u 37 Di~u l~ Congty.

CHUONGV

TONG GIAM DOC
vA NHUNG NGUClI DIEU IIANHCVA CONG TY

Di~u 35. NguM "i~u himh Congty

Nguai di~u hanh Cong ty bao gBm: Tang giam d6c;ill 01 d6n 03 Ph6

Tang giam d6c; K6 toan tru6ng. Cac chuc danh nay do HDQT ba nhi~m.
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Theo d€ nghi cua T6ng giam d6c vadircc sir chfip thuan cua HDQT, Cong
ty duoc sir dung s6 hrong ngiroi di€u hanh Cong ty phu hop voi di€u kien nhu
cAuthtrc t~ cua Cong ty tai nrng thoi diSm.

T6ng giam d6c la ngiroi quyet dinh va chiu trach nhierntruce HDQT v€
moi hoat dong cua nh6m ngiroi di€u hanh C6ng ty.

Di~u 36. Tieu chuan cooban ciia TAng giam d&c, Ph6 TAng giam d&c
va K~ toan trmrng

1. Tieu chuftnc« ban cua T6ng giam d6c tuan thu quy dinh tai khoan 1,
khoan 2 DiSu 33 DiSu l~ C6ng ty va Quy ch~ quan Iy n<)ib<)cua Cong ty.

2. Tieu chuan cu thS cua Ph6 Tong giam d6c va K~ toan tru6ng thea quy
djnh t?i Quy ch~ quan Iy n<)i b<)cua Cong ty, T6ng giam d6c dS xufit va H<)i
d6ng quan tri Cong ty xem xet, quy~t dinh.

Di~u 37. B8 nhi~m, mi~n nhi~m, bili nhi~m, thay thi TAng ghim d&c

1. Vi~c b6 nhi~m T6ng giam d6c tuan thu quy dinh t?i khoan 1, khoan 2
DiSu 33 Di€u I~ Cong ty.

2. Vi~c mi~n nhi~m, bai nhi~m, thay th~ T6ng giam d6c tuan thu quy dinh
t?i khoan 1, khoan 7 DiSu 33 Di€u I~ Cong ty.

3. Vi~c b6 nhi~m, mi~n nhi~m, bai nhi~m, thay th~ d6i vai T6ng giam d6c
Cong ty phai duQ'c cong b6 thong tin tren Website cua Cong ty, phuang ti~n
c6ng b6 thong tin cua UBCKNN, SGDCK.

Di~u 38. BA nhi~m, mi~n nhi~m, bili nhi~m, thay th~ Ph6 TAng giam
d&c, K~ toan trU'(Yng

1. H<)i d6ng quan tri quy~t dinh b6 nhi~m cac Ph6 T6ng giam d6c, K~
toan tru6ng thea cac trinht\l', thu tl,lcquy dinh t?i cac quy ch~ quan Iy n<)ib<)cua
Cong ty; Nhi~m kY cua Ph6 T6ng ghim d6c, K~ toan truangIa nam (05) nam.

2. Thue K~ toan tru6ng:

a. Vi~c thue K~ to{m tru6ng phai do H<)id6ng quan tri quy~t dinh;

b. Tieu chuftn(mg vien duQ'c thue lam K~ tmin tru6ng do T6ng giam d6c
d€ xufit va H<)id6ng quan tri xem xet, quy~t dinh.

c. Chi phi thue K~ toan truang th\l'c hi~n thea thoa thu?n t?i hQ'p d6ng
dich V\l tf\l'c ti~p giua hai ben ho~c thong qua dan vi trung gian phu hqp vai quy
dinh cua phap Iu?t.

"I
~

1
-,

Di~u 39. Trinh tt}', tho t1}cbA nhi~m, mi~n nhi~m,ky hQ'p dang, ch§m
dUi hQ'P dang d&i vOi NgrrOi di~u hanh Congty
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Trinh nr, thu tuc b6 nhiem, mi~n nhiem, bai nhiem,kY hop d6ng, cham
dirt hop d6ng d6i voi Ngiroi di~u hanh Cong ty thirc hien thea Quy ch~ do HQi

d6ng quan tri ban hanh.

Di~u 40. NhiemVI} va quy~n han ciia Tang giamd8e, Ph6 TAng giam
d8e va K~ roan trtnrng

1. Nhiern vu, quyen han, trach nhiem, nghia vu cua TAng giam d6c thuc
hien thea quy dinh cua Phap lu~t va Di~u l~ Congty.

2. Nhiern vu va quyen han cua Ph6 T6ng giam d6c:

a. Giup viec cho TAng giam d6c trong quanly di6u hanh cac hoat dQng
cua Cong ty theaSlJ phan cong cua TAng giarn d6c;

b. Chu dong va tichClJC tri~n khai, thuc hien nhiem vu duoc phdn cong va
chiu trach nhi~m truac TAng giam d6c v6 hi~u qua cac ho~t dQng;

c. Theo uy quy€n b~ng van ban cua TAng giam d6c phu hQ'pvai tlmg giai
do~n va phan cApcong vi~c;

d. Ph6 T6ng giam d6c c6 trach nhi~m bao cao T6ng giam d6c v€ tinh hinh

th\lc hi~n cac nhi~mV\l duQ'c giao;

e. Ph6 TAng giam d6c trong qua trinh th\lc hi~n nhi~mV\l, c6 quy6n ki~n
nghi vai TAng giam d6c nhung di~m chua phu hQ'P.Truang hQ'PTAng giam d6c
khong diSu chinh, vfuI phai th\lc hi~n theay kien cua TAng giam d6c nhung c6
quy~n baoluu y kien cua minh va bao cao HDQT, Chu tich HDQT. TAng giam

d6c co trach nhi~m giai trinh vai HDQT v~ quy€t dinh cua minhkhi co yeu cAu
cua HDQT, Chu tich HDQT.

3. Nhi~m V\l va quy6n h~n cua K€ toan tru6ng:

a. T6 chuc cong tac k€ toan va bQ may k€ tom phu hQ'Pvai tA chuc kinh

doanh cua Congty;

b. Tham muu cong tac k~ toan cho HDQT, Chu tich HDQT, TAng giam

c. Th\lc hi~n cac quy dinh cua phap lu~t vS k~ toan, tai chinh trong Cong

ty;

d. T6 chuc di€u hanh bQ may k€ tom thea quy dinh cua Lu~t K€ toan va

phu hQ'pvai quy dinh cua Cong ty;

e. L~p Bao cao tai chinh, trinh cAp co thftm quy€n phe duy~t dinh ky thea

quy dinh cua phap lu~t hi~n hanh va quy dinh cua Congty;

f. Bao cao b~ng van ban cho TAng giam d6c khi phat hi~n cac vi ph~m

phap lu~t v€ tai chinh, k€ toan trong Congty;
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g. Chiu trach nhiem tnrc ti€p tnroc HDQT, T6ng giam d6c v~ cac cong
viec thuoc pham vi trach nhiem va quyen han cua K€ toan tnrong;

h. Chu tri tham muu,tham gia phoi hop xay dung, sua d6i, b6 sung Quy
ch€ quan ly tui chinh va cac quy che, quy dinh nQi bQ v~ tai chinh cua Cong ty.

i. K€ toan tnrongco quyendQc l~p vSchuyen mon, nghiep vuk€ toan;

j. Co y kien bang van ban voi T6ng giam d6c Cong ty v~ viec tuyen dung,
chuyen d6i vi tri, tang luong, khen thirong, ky lu~t nguoi lam k€ toan, thu kho,
thu quy;

k. Yeu c~u cac bQ phan lien quan trong Cong ty cung cdp d~y du, kip thai

tai li~u lien quan d€n cong viec k€ toan va giam sat tai chinh cua K€ toan
truOng;

1. Cac nhi~m V\l va quy~n h~n khac theo quy dinh cua phap lu~t v~ k€
toano

Di~u 41. Congb8 thong tinv~ngU'(ridi~u himh cua Congty

Khi co S\1'thay d6i v~ Nguai diSu hanh Congty, Nguai cong b6 thong tin

cua Cong ty co trach nhi~m th\1'chi~n cong b6 thong tin theo quy dinh cua phap
lu~t hi~n hanh.

CHUONGVI

QUY TRINH, THir T1)C PHOI HQP HO~T DONG GIUA
HOI DONG QuANTRJ, BANKIEM SoA.T vA TONG GIAM DOC

Di~u 42. Nguyen t~c ph6i hQ'pcong tac

1. Vi~c ph6i hqp cong tac gifra HDQT, thanh vien HDQT voi T6ng giam

d6c va nhUng nguai di~u hanh khac cua Cong ty c~ tuan thu cac nguyen t~e
sau:

..
3

a. Luon trung thanh voi lqi fch eua e6 dong va cua Cong ty;

b. Tuan thu cae quy dinh eua phap lu~t eua Nha nuoc, Di~u l~ va quy dinh
nQi bQ cua Cong ty;

C. Th\1'chi~n nguyen t~e ra rang, cong khai, minh b~ch;

d. Th\lc hi~n nhi~mV\l voi tinh th:1n traeh nhi~m eao, trung th\1'c, hqp tae
va chu dQng phBi hqp giai quy€t vuong m~e, kho khan khi phat sinh.

2. Trong truang hqp khAn cdp, cac thanh vien HDQT, thanh vien Ban

ki~m soat va T6ng giam d6e co th~ thong tin ngay (b~g g~p m~t, di~n tho~i
ho~c email) cho Chu tich HDQT, TruOng BKS ho~c T6ng giam d6e ho~e ea ba
d~ ph6i hqp giai quy€t hi~u qua.
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I>i~u 43. Tho t\1C, trlnh t\f tri~u t~p, thong bao moo hQP, ghi bien ban,
thong bao k~t qua hop gifraHQi dAng quan tr], Ban ki~m soat va TAng giam
d6c.

1. CUQchop cua HE>QT: Chu tich HDQT moi thanh vien Ban kiem soat
tham du. Theo noi dung chuang trinh cuoc h9P, Chu tich HDQT co thS moi cac

thanh ph§.n khac thuoc nhom Ngiroi diSu hanh Cong ty; Truong cac Phong ban

chuyen men, nghiep vu tham muu, giup viec; lanh dao cac chi nhanh c6 lien
quan tham du cuoc hop cua HDQT va bao cao, giai trinh cong viec va tham gia
y ki~n chuyen mon khi cAnthiet.

Trinh tv, thu tuc ti~n hanh cuoc hop HDQTducc quy dinh tai DiSu l~
Cong ty, quy ch~ nay va quy ch~ hoat dQng cua HDQT.

2. CUQChQP cua Ban Kiem soat: tai cac cuoc hQP co nQi dung quan trong,

Truang BKS c6 the mai mQt s6 thanh vien HDQT, T6ng giam d6c va nhUng

nguai diSu hanh khac cua Congty de thao lu~ vS nhUng vAn dS c6 lien quan.
Thong bao mai hQp phai thong bao dAy du chuang trinh, thai gian, dia diem
h9P, kern thee nhfrng tM li~u cAn thi~t vS nhfrng vdn dS se duQ'c ban b~c t~i cUQc

h9P, va phai duQ'c chuyen d~n thanh vien dv h9P it nhdt nam (05) ngay truac khi
t6 chuc h9p. TruOng BKS phai c6 van ban thong bao k~t qua cUQc hQP cho
HDQT va T6ng giam d6c trong thai gian nam (05) ngay lam vi~c sau khi cUQc

h9P k~t thuc.

Trinh tv, thu t\lC ti~n hanh cUQch9P nay thvc hi~n thee cac quy djnh t~i
DiSu l~ Cong ty, quy ch~ nay va Quy ch~ ho~t dQng cua Ban kiem soat.

3. CUQch9P cua Ban T6ng giam d6c: t~i cac cUQchQP c6 nQi dung quan
tr9ng, T6ng giam d6c co themai Chu tich HDQT ho~c thanh vien HDQT va
thanh vien BKS tham gia cUQchQP de thao lu~ vS nhUng vAn dS co lien quan.
Thong bao mai hQP phai thong bao dAy du chuang trinh, thai gian, dja diem

h9P, kern thee nhUng tai li~u cAn thi~t vS nhUng vAn dS se dUQ'cban b~c t~i cUQc

h9P, va phai duQ'c chuyen d~n thanh vien d\l' h9P it nhdt ba (03) ngay lam vi~c
truac khi t6 chuc hQP. T6ng giam d6c phai c6 van ban thong bao k~t qua cUQc

hQp cho HQi d6ng quan tri va TruOng Ban kiem soat trong thai gian nam (05)

ngay lam vi~c sau khi cUQchQP k~t thuc.

Chu tich HDQT c6 quySn tham d\l' ho~c uy quySn cho thanh vien HDQT

khac tham d\l' cac cUQch9P do T6ng giam d6c chu trio

Di~u 44. Thong bao ehu trtrO'ng, quy~t dinh euaHQi dAng quan trj
eho Ban ki~m soat va TAng giam d6c

HQi d6ng quan tri dam bao tdt ca cac ban sao nghi quy~t, quy~t djnh cua
HDQT se duQ'c cung cdp cho thanh vien BKS va T6ng giam d6c Cong ty
(truang hQ'pkhong la thanh vien HDQT) d6ng thai vai vi~c cung cdp cho thanh

vien HDQT.
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I>i~u 45. PhBi hop gifra HQi d8ng quan tr]va Tang giam dBc

1. HQi d6ng quan tri co trach nhiem xay dung h~ thong quan tri cong ty
bao dam r5 rang, cong khai, minh bach; giai quyet kip thai cac kho khan, han
ch€ (neu co) dS tao moi di~u kicn thuan IQ'ic&n thiet giup Tong giam d6c dieu
hanh hoat dQng san xu~t kinh doanh hieu qua, hoan thanh nhiem vu diroc giao.

2. T6ng giam d6c co trach nhiem di~u hanh cac cong viec san xuat kinh
doanh hang ngay cua Cong ty thea nhiem vu, quyen han duoc giao tren co so

thuc hien nghiem tuc, kip thai cac nghi quyet, quyet dinh cua HDQT. Truong
hop nhan th~y viec thuc hien se gay t6n th~t d€n 19i ich ella Cong ty, T6ng giam

d6c co trach nhi~m d~ nghi HQi a6ng quan tri xem xet, di~u chinh cho phu hgp.

Truang hgp HDQT khong di~u chinh nghi quy€t, quy€t dinh, T6ng giam d6c
v~n phili thvc hi~n nhung eo quy~n bao luuy ki€n. HDQT tv chiu trach nhi~m
v~ quy€t dinh Clla minh.

3. T6ng giam d6c co trach nhi~m bao cao (trvc ti€p ho?c b~ng van ban)

HDQT tinh hinh thvc hi~n nhi~mV\l va quy~n h~n duQ'c giao. Trong bao cao
phai phan anh duQ'Cnhung nQi dung co ban sau:

a. NQi dung chi d~o clla HQi d6ng quan tri;

b. Ti€n dQthvc hi~n tinh d€n thai diSm bao cao;

c. Hi~u qua thvc hi~n va nguyen nhan dan d€n k€t qua;

d. Phuong hu6ng giai quy€t va d~ xu~t C\lth~ (n€u cAn).

4. T6ng giam d6c va nhung nguai di~u hanh khac co trach nhi~m t~o mQi

di~u ki~n dS cac thanh vien lIDQT thvc hi~n nhi~mV\l du<,Ycphan cong, du<,Yc

ti€p c~ thong tin, bao cao mQt cach d&yall va kip thai.

5. DiM leY hang quy, sau (06) thang, h~ng nam, T6ng ghim d6c co trach

nhi~m bao cao HDQT tinh hinh ho~t dQng san xu~t kinh doanh da thvc hi~n va
k€ ho~ch san xu~t kinh doanh giai do~n ti€p thea (co kern thea ban dv toan),

cung vai ki€n nghi cAn thi€t d~ thvc hi~n nhi~m v\l du<,Ycgiao thea thAm quy~n.
Khi phat hi~n co rui ro ho?c cacsv co xay ra co th~ anh huang x~u d€n uy tin,
ho?c ho~t dQng san xu~t kinh doanh clla Cong ty, T6ng giam d6c c&n kip thai

bao cao Chll tich HDQT va cac thanh vien HDQT trvc ti€p ph\l trach cong vi~c
do bi€t dS co bi~n phap xu ly kip thai.

6. Dinh ky hang quy, 6 thang, h~g nam, T6ng giam d6c xin y ki€n
HDQT v~ nQi dung Bao cao tai chinh va cac tai li~u giai trinh co lien quan truac
khi kY ban hanh va cong b6 thong tin.

7. T6ng giam d6c Chll dQng quy€t dinh cac v~n d~ thuQc thAm quy~n Clla
T6ng giam d6c thea Di~u l~ va Quy dinh quan ly nQi bQ Clla Cong ty; quy€t dinh

cac bi~n phap vuqt thAm quy~n Cllaminh trong truang h<,YpkhAn c~p nhung phai

chiu trach nhi~m v~ nhung quy€t dinh do, d6ng thai phai bao cao ngay cho
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HDQT bi~t. Thai han bao cao khong cham hon haitu (24) gio ke tit thai diem
phat sinh wang hop khAn c~p.

8. D6i voi nhfrng nQi dung thuoc thAm quyen quyet dinh cua HDQT rna
co vai tro cua T6ng giam d6c, T6ng giam d6c phai cota trinh xin 'I kien dinh
kern cac tai lieulien quan giri d~n HDQT. To trinh xiny kien phaithea cac yeu
cAucua HDQT va t6i thieu phai g6m nhfrng noi dungca ban sau:

a. V~n de cAnxin'Ikien giai quyet;

b. Quan diem cua T6ng giam d6c ve v~n de cAnxin'I kien;

c. De xu~t cu the phuong an giai quyet.

I)i~u 46. Ph8i hQ'p gifra HQi dAng quan tr], TAng giam dBc va Ban
ki~m soat

1. HQi d6ng quan tri, T6ng giam d6c co trach nhiem hop tac ch~t che va

tao moi diSu ki~n thu~ lqi cho cac thanh vien Ban kiem soat trong qua trinh

th\lc hi~n nhi~mV\l va quyen h?n clla minh.

2. HQi d6ng qulm tri, T6ng giam d6c co trach nhi~m chi d?o, giam sat vi~c

th\lc hi~n cac ki~n nghi clla Ban kiem soat.

3. HQi d6ng qulm tri dam bao cac thanh vien Ban kiem soat duqcmai
tham d\l dAydll cac cUQchop dinh ky va b~t thuang CllaHQi d6ng quan trio

4. Thanh vien Ban kiem soat co the de nghi HQi d6ng quan tri, T6ng giam

d6c cung c~p cac thong tin, tai li~u v6 cong tac quan 1'1,di6u hanh clla Cong ty,
ngoai nhUng thong tin bao cao dinhkY phai cung c~p thea quy djnh.

I)i~u 47. PhBi hQ'p khac

1. HQi d6ng quan tri ban hanhca ch~ t?O dieu ki~n cho cac thanh vien
HDQT, thanh vien BKS va nhung nguai di6u hanh clla Cong ty tham gia cac
khoa dao t?O, hQi nghi, hQi thao, khao sat trong va ngoai nu6c nh~m trau d6i

trinh dQ chuyen mon, nang cao ki~n thuc quan tri, di6u hanh. Vi~c tham gia cac

khoa dao t<;lO,hQi thao noi tren khong duqc anh huang d~n cong vi~c chung clla

Cong ty.

2. Cac thanh vien HDQT, T6ng giam d6c di cong tac nu6c ngoai phai co

chuang trinh C\l the, bao cao va duQ'c Chll tich HDQT ch~p thu~ b~ng van ban.
Tuy thea tinh ch~t va nQi dung cong vi~c, Chll tich HDQT co the yeu cAu can
bQ, nhan vien Cong ty co lien quan cung tham gia.

I)i~u 48. Th§m quy~n quy~t djnh cac bQ'p dAng, giao djch vOi NgllOi
coHen quan

1. Hqp d6ng ho~c giao dich giua Cong ty v6i mQt ho~c nhieu thanh vien
HDQT, Kiem soat vien, T6ng giam d6c, nguai di6u hanh cong ty va cac ca
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nhan, t6 chtrc co lien quan dSn ho hoac cong ty, d6i tac, hiep hQi, hoac t6 chirc
rna thanh vien HUQT, Ki~m soat vien, T6ng giam d6c, nguoi dieu hanh khac

hoac nhirng ngiroi lien quan dSn ho la thanh vien, hoac co lien quan loi ich tai
chinh khong bi vo hieu trong cac tnrong hop sau day:

a. u6i voi hQ'P d6ng co gia tri nho han hoac bang hai rmroi phftn tram
(20%) t6ng gia tri tai san duoc ghi trong bao cao tai chinh gfu1 nhat, nhirng noi

dung quan trong cua hop dong hoac giao dich ctingnhir cac rnoi quan h~ va lei
ich cua thanh vien HUQT, Kiem soat vien, T6ng giam d6c, ngiroi dieu hanh
khac da duoc bao cao tai HUQT. U6ng thai, HUQT da cho phep thlJc hi~n hQ'p
d6ng ho~c giao dich do mot cach trung thlJc b~ng da s6 phiSu tan thanh cua
nhung thanh vien HDQT khong co lQ'iich lien quan;

b. D6i v6i nhfrng hQ'pd6ng eo gia triIan han haimuai phftn tram (20%)

t6ng gia tri tM san duQ'c ghi trong bao cao tai chinh gftn nh§t, nhung noi dung

quan trQng clla hQ'Pd6ng ho~c giao dich nay cilng nhu m6i quan h~ va 19i ich
clla thanh vien HUQT, Ki~m soat vien, T6ng giam d6c, nguai dieu hanh khac da
duQ'ccong b6 cho cac c6 dong khong co 19i ich lien quan co quyen bi~u quySt ve
v§n de do, va nhfrng c6 dong do da thong qua hQ'pd6ng ho~c giao dich nay;

c. HQ'P d6ng ho~c giao dich do dugc mot t6 chuc tu v§n doc l~p cho la
cong b~g va hgp ly xet tren mQi phuong di~n lien quan dSn cac c6 dong clla

Cong ty vao thai di~m giao dich ho~c hQ'pd6ng nay dugc HDQT ho~c DHDCD
thong qua.

Thanh vien HDQT, Ki~m soM vien, T6ng giam d6c, nguai di~u hanh
Cong ty va cac t6 chuc, ca nhan co lien quan tai cac thanh vien neu tren khong
duQ'c sir dt,mg cac thong tin chua duQ'c phep eong b6 Clla Cong ty ho~c tiSt 10
cho nguai khac d~ thlJc hi~n cae giao dich co lien quan.

2. Nguai d~i di~n Cong ty ky hgp d6ng phai bao cao HUQT ve de xu§t

thl!C hi~n hQ'P d6ng, giao dich quy dinh t~i khoan 1 Di~u nay va kern theo dlJ
thao hQ'Pd6ng ho~c noi dung chu ySu clla giao dich.

3. Cac thanh vien HUQT co quy~n 19i lien quan vai cac hQ'Pd6ng, giao

dich t~i khOM 1 Dieu nay dugc phep tham gia thao lu~n nhung khong dugc
quy€n bi~u quySt.

4. Vi~c thlJc hi~n cac hQ'p d6ng, giao dich nay phai duQ'c cong b6 thong
tin cong khai tren trang thong tin di~ntic Clla Cong ty va bao cao UBCKNN,
SGDCK thea quy dinh.

5. Cong khai cac 19i ich lien quan thea quy dinh t~i Di~u 159 Lu~t Doanh
nghi~p.

....
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cmfONGVII

IlANH GIA HANG NAM DOl vor THANH VrEN HDQT,
KIEM SOAT VIEN VA NGU<lI DlEU HANH CONG TY

Di~u 49. Phuong thirc danh gia hoat d{>ngcua ngrriri quan Iy, ngtriri
di~u hanh cuaCong ty

1. Viec danh gia hoat dong cua HDQT, BKS va nhirng nguoi di~u hanh
Cong ty duoc thuc hien hang narn.

2. ThAmquyen thuc hien danh gia:

a. HQi d6ng quan tri t6 clnrc danh gia nhan xet rmrc dQhoan thanh cong
viec va cac tieu chuan khac d6i voi thanh vien HDQT va cac chirc danh do
HDQT b6 nhiem;

b. Ban kiem soat t6 chirc danh gia nhan xet rmrc dQhoan thanh cong viec
va cac tieu chuan khac d6i voi thanh vien Ban kiem soat;

c. T6ng giam d6c chu tri cong tac danh gia nh~ xet milc dQhoan thanh
cong vi~c va cac tieu chuAnkhac d6i v6i cac chilc danh do T6ng giam d6c b6
nhi~m;

3. Tieu chi, trinht\l thu 1:l.Icdanh gia nh~n xet nguai diSu hanh do cApco
thb quySn danh gia quy€t dioh.

4. Cac phong ban chuyen mon, nghi~p V\l,bQph~ giup vi~c, Nguai quito
tri Cong ty, Ti~u ban thuQc HQi dang quito tri duQ'cgiao th\lc hi~n ho~t dQng
danh gia nay co trach nhi~m chuAn bi tai li~u huang dfrn va giup vi~c cho
HDQT, T6ng giam d6c trong cong tac d{mhgia nh~n xet can bQhfug nam.

Di~u 50. Nguyen t~cap dl}ng cac binb tbfrckY lu~t

1. Cac hanh vi bi xem xet ap d\lng hinh thilcky lu~t:

a. Vi ph~m tieu chuAn chilc danh ho~c vi ph~m nghia V\l thea quy dinh
cua Congty.

b. Vi ph~m phap lu~tbi Toa an k€t{m b~ng ban an co hi~u llJcphap lu~t.

2. Cac truang hQ'Pchua xem xet xu lykY lu~t:

a. Dang trong thai gian nghi hang nam, nghi thea ch€ dQ,nghi vi~c rieng
duQ'ccApco thAmquySn cho phep;

b. Dang trong thai gian diSu tri co xac nh~n cua co quan y t€ co th§m
quy~n;

c. Dang bi t~m gift, t~m giam cha k€t lu~n cua co quan co th§m quySn
di~u tra, truy t6, xet xu v~ hanh vi vi ph~m phap lu~t.

3. Cac truang hQ'PdUQ'cmi~n trach nhi~mky lu~t:
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a. Diroc co quan co tham quyen xac nhan tinh trang m~t nang hrc hanh vi
dan su khi thirc hien hanh vi sai pham;

b. Diroc cap co tham quyen xac nhan vi pham quy dinh trong tinh th€ b~t
kha khang khi thuc hien nhiem vu.

Di~u 51. Khen thmmg vaky luit d6i v6'i thanh vien HQi dAng quan tr]

1. Vi~c trich l~p quy khen thuong d6i voi thanh vien HDQTCong ty duoc
quy dinh tai Quy ch€ quan ly nQi bQ cua Cong ty.

2. HQi d6ng quan tri chiu trachnhiem tnroc phap luat va chiu trach nhiem
tnroc DHDCD v~ viec thuc hien cac hoat dong thuoc pham vi quyen han va

nhiem VI,l cua HDQT. Cac thanh vien HDQT co the bi xem xet ky luat khi co

hanh vi vi pham da duoc quy dinh trong Di~u l~ Cong ty va cae quy dinh quan
ly nQi bQ cua Cong ty.

Di~u 52. Khen thU'(yng vaky lu~t d6i v6'i thanh vien Ban ki~m smit

1. Vi~c trich l~p quy khen thu6ng d6i v6i thanh vien Ban ki€m soat Cong

ty dUQ'cquy dinh t~i Quy ch€ quan ly nQi bQ cua C6ng ty.

2. Ban ki€m soat chiu trach nhi~m tru6c phap lu~t va chiu trach nhi~m

tru6c DHDCD v~ vi~c thl,lc hi~n cac quy~n va nhi~mV\l cua Ban ki€m soat. Cac
thanh vien Ban ki€m soat co th~ bi xem xet ky lu~t khi co hanh vi vi ph~m quy
diM cua phap lu~t va Di~u l~ Cong ty.

Di~u 53. Khen thU'(mg vakY lu~t d8i v6'i NgU'iYidi~u hanh Cong ty

1. Khen thuemg va ky lu~t d6i v6i T6ng giam d6c:

a. Khen thuemg: HQi d6ng quan tri se quy€t dinh vi~c khen thuemgC\l the
cho T6ng giam d6c thea chinh sach da thi€t l~p va th6a thu~n tru6c, chi phi nay
duQ'c h~ch tOM vao chi phi quanIY. Vi~c khen thuemg thl,lc hi~n thea quy dinh
lien quan cua Cong ty.

b. Ky lu~t: T6ng giam d6c chiu trach nhi~m tru6c phap lu~t, HQi d6ng

quan tri v~ vi~c thl,lc hi~n quy~n va nhi~mV\l duQ'c giao. T6ng giam d6c co the

bi xem xet ky lu~t khi co hanh vi vi phap lu~t hi~n hanh va Di~u l~, quy ch€
quan ly nQi bQ cua Cong ty.

2. Khen thu6ng va ky lu~t d6i v6i nhungnguai di~u hanh khac:

a. Khen thuemg: H9i d6ng quan tri se quy€t dinh vi~c khen thuemgC\l the
cho cac Pho T6ng giam d6c, K€ toan truemg Cong ty thea d~ nghi cua T6ng

giam d6c va thea chinh sach cua Cong ty, chi phi nay duQ'c h~ch toan vao chi

phi quan IY. Vi~c khen thuemg thl,lc hi~n thea quy dinh lien quan cua Cong ty.
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b. Ky lu~.t:Nhtrng nguoi di~u hanh cua Cong ty bi xem xet ky lu~t khi co

hanh vi vi pharn phap lu~t hien hanh va Di~u l~, quy chS quan ly nQi bQ cua

Cong ty.

Di~u 54. Trach nhiem v~thi~t hai

1. Thanh vien HDQT, thanh vien BKS, T6ng giam d8c, Pho T6ng giam

d8c, KS toan tnrongCong ty khong thirc hien hoac thirc hien khong dung, khong
dAy du trach nhiem, nghia vu do phap lu~t va Congty quy dinh se phai chiu

trach nhiern b6i thuong v~ nhfrng thiet hai do hanh vi vi pham cua minh gay ra

thea quy dinh cua phap lu~t va cua Cong ty.

2. Trach nhiem v~ b6i thuong thiet hai duoc xem xet ngay ca trong tnrong
hop ca nhftn khong co hanh vi tflJc tiSp ho~c gian tiSp gay thi~t h~i nhung khong
co y thuc ngan can hanh vi vi ph~ do.

CHUONGVIII

NGUm QUAN TRJ CONG TY

Di~u 55. NglfOl qUaD trj CODgty

1. Nguoi quan tri cong ty do HDQT quy~t dinh chi dinh (cli) d~ thlJc hi~n
nhi~m V\lhe>trQ',giup vi~c HDQT thlJc hi~n cac quy dinh, yeu cAu cua phap lu~t

d8i v6i quan tri cong ty d~i chung va quy dinh t~i Di~u l~, quy ch~ nay.

2. Nhi~m ky cua Nguoi qm\n tri cong ty t8i da la nam (05) nam. HQi d6ng

quan tri co th~ thay th~ Nguoi quan tri cong ty nhung khong trai v6i cac quy

dinh phap lu~t hi~n hanh v~ lao dQng.

Di~u 56.NglfOl qUaD tri CODgty co cac Dhi~mV\l

1. Tham mUll HQi d6ng quan tri trong vi~c t6 chuc hQP DHDCD thea quy
dinh va cac cong vi~c lien quan giua Cong ty va c6 dong;

2. ChuAn bi cac cUQchQP HQi d6ng quan tri,Ban ki~m soat va DHDCD
thea yeu cAucua HQi d6ng quan tri ho~c Ban ki~m soat;

3. Tham muu v~ thu t\lC cua cac cUQchQp;

4. Tham dlJ cac cUQchQP;

5. Tham muu, dlJ thao cac nghi quySt, quySt dinh cua HQi d6ng quan tri

phil hQ'pv6i quy dinh cua phap lu~t;

6. Cung cAp cac thong tin tai chinh, ban sao bien ban hQP HQi d6ng quan

tri va cac thong tin khac cho thanh vien cua HQi d6ng quan td va Ki~m soat

vien;
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7. Giam sat va bao cao Hoi d6ng quan tri vS heat dong cong b6 thong tin
cua cong ty.

8. Bao m~t thong tin thea cac quy dinh cua phap luet va DiSu l~ cong ty;

9. Cac nhiem vu,quyenhan, trach nhiem vanghia vu khac do HDQT,
Chu tich IIDQT giao, phancongo

CHUONGIX

DIEU KHoAN TID HANH
Di~u 57. Suad5i, b5 sung Quych~

1. Trong qua trinh thuc hien, khi c6 noi dung khong con phu hop voi quy

dinh phap lu~t hien hanh va hoat d9ng quan tri cua Cong ty, Quy eh~ se duoc
sua dBi, b6 sung cho phu hop,

2. Viec sua dBi, b6 sung Quy ch~ nay thuoc tham quyen xern xet, quyet
dinh cua DIIDCD Cong ty.

3. Trong tnrong hop e6 nhtrng quy dinh cua phap lu~t hien hanh c6 lien

quan d~n hoat dong ella Cong ty chua duoc dS e~p hoac c6 noi dung khac voi
noi dung trong Quy ch~ nay thi se ap dvng clla quy djnh ella phap lu~t hi~n
hanh.

Di~u 58. Hi~uIl} 'c

1. Quy ch~ nay baa g6rn9 Chuong, 58 Dieu, c6 hi~u l\lc thi hanh k~ tu
ngay DlIDCD thong qua va giao cho Hoi d6ng qwin trj ban hanh. Quy ch€ nay

thay th€ Quy eh~ noi bo vS quan tri Cong ty ban hanh kern thea Nghj quy€t s6
01/20151NQ-DIIDCD ngay 19 thang 06 nam 2015 ella D?-i hOi d6ng c6 dong
thuOng nien nam 2015 ella Cong ty.

2. Trang truOng h9]) e6 mau thu§n giua quy djnh ella Quy ch€ nay v6i quy

dinh ella Dieu l~ Cong ty ve cling mot v§n de thi quy dinh Clla Dieu 1~Cong ty
dugc uu tien ap dvng.

3. Hoi d6ng quantri; Chti tich IIDQT; TBng giam d6c; TruOng eac phong
ban ehuyen mon, nghi~pV\l, tharn muu, bQ ph~ giup vi~e; Giarn d6c d.e Chi
nhanh; don vi, ca nhan c61ien quan chiu trach nhi~rn th\lc hi~n Quy eh€ nay.
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